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内容概要

　　《职业学校会计专业系列规划教材：会计电算化基础》以《企业会计制度》为依据，参照《会计
电算化等级考试大纲》和《会计电算化基础知识》教学大纲，以最新的金蝶会计软件为例，全面阐述
会计电算化的基础知识。
主要内容包括会计电算化概念，计算机基础知识，会计电算化的基本流程，账务处理系统，固定资产
管理等。
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书籍目录

第一章　会计电算化概论第一节　会计电算化的概念与意义第二节　会计电算化的发展第三节　会计
电算化的发展趋势第四节　会计电算化工作的内容与特点本章习题第二章　计算机基础知识第一节　
计算机的发展史第二节　计算机中的信息表示第三节　计算机硬件第四节　计算机软件第五节　微机
的组成第六节　计算机网络第七节　计算机安全本章习题第三章　会计电算化的内部控制与档案管理
第一节　会计电算化内部控制概述第二节　会计电算化内部控制的措施第三节　会计电算化档案的管
理本章习题第四章　会计电算化的基本流程第一节　会计电算化软件概述第二节　会计电算化软件系
统初始化第三节　会计电算化岗位及其权限设置本章习题第五章　账务处理系统第一节　账务处理系
统概述及其初始化第二节　凭证处理一、凭证录入二、凭证查询三、凭证审核四、凭证修改、删除五
、凭证汇总六、凭证过账第三节　出纳管理一、现金管理二、支票管理三、银行存款管理四、期末结
账与出纳报表第四节　辅助核算一、部门核算和管理二、个人往来核算与管理三、项目核算与管理第
五节　账簿管理一、总分类账查询二、明细分类账查询三、数量金额总账四、数量金额明细账五、核
算项目分类总账六、核算项目明细账七、多栏账八、账证一体查询第六节　期末业务处理一、期末的
摊、提、结转业务处理二、自动转账凭证的设置三、期末结账本章习题第六章　固定资产管理第一节
　固定资产管理系统概述及其初始化第二节　固定资产日常处理第三节　折旧处理第四节　其他处理
本章习题第七章　职工薪酬管理第一节　职工薪酬管理系统概述第二节　系统主要功能及其初始化第
三节　职工薪酬的日常及期末处理本章习题第八章　应收款管理第一节　应收款管理系统概述第二节
　应收款管理系统初始化第三节　应收款日常处理第四节　应收款系统的期末处理本章习题第九章　
财务报表编制及分析第一节　财务报表的概述第二节　财务报表的设计与定义第三节　财务报表分析
本章习题第十章　Excel在会计电算化中的应用第一节　Excel初步认识第二节　Excel常用公式和函数使
用第三节　Excel图表显示第四节　Excel在会计电算化中的应用举例一、工资表的制作二、工资表的排
序三、工资表的筛选本章习题第十一章　会计电算化与ERP第一节　ERP概述第二节　会计电算化的
发展趋势第三节　ERP软件与电算化软件一购销存系统比较第四节　会计电算化软件发展趋势一全面
推广ERP本章习题
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