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内容概要

　　《新手学Excel 2007有问必答（配套多媒体学习光盘）》是《有问必答》丛书之一，从电脑新手的
实际要求出发，针对读者在日常使用Office软件过程中可能会碰到的各种问题以问答的方式进行讲解，
并在讲解的过程中穿插了大量对电脑新手有帮助的操作技巧和方法。
《新手学Excel 2007有问必答（配套多媒体学习光盘）》为读者安排了如下内容：Excel 2007新特性
、Excel基本操作、创建与编辑工作表、美化与格式化工作表、公式与函数、Excel中运用图片与图形、
数据管理和数据保护与打印输出。
　　《新手学Excel 2007有问必答（配套多媒体学习光盘）》非常适合于电脑爱好者购买阅读，也可作
为大中专院校和各种电脑培训班的教材。
对于家庭用户和广大办公人员来说，《新手学Excel 2007有问必答（配套多媒体学习光盘）》还是一本
非常实用的Excel 2007操作速查手册。
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书籍目录

第1章 Excel 2007 你体验了吗？
1.1 认识EXCEL 20071 什么是Excel2 Excel 2007有哪些新特性3 Excel 2007供谁使用4 怎样更改IE浏览器中的
安全口令5 Excel 2007文件向后兼容吗6 Excel 2007为何有新文件格式7 是否可以在Excel 2000/XP/2003中打
开Office Excel 2007新文件格式8 如果有Excel 2000/XP/2003，是否可以保存为Excel 2007新文件格式9 Excel
2007怎样配合WindowsSharePoint Services和OfficeSharePoint Server 2007工作10 Microsoft Windows Server
2003在2007 Microsoft Office中提供了什么益处11 Excel 2007提供了哪些更多行和列以及其他新限制12
Excel 2007中新增了哪些Offcce主题和Excel样式13 在Excel 2007中可以轻松编写公式吗14 Excel 2007表格的
增强功能有哪些15 Excel 2007有哪些新的文件格式16 Excel 2007中可以快速连接到外部数据吗17 在Excel
2007中有哪些新的图表外观18 在Excel 2007中能够共享图表吗19 Excel 2007提供了易于使用的数据透视
表吗知识加油站1.2 第—次接触Excel 20071 怎样安装Excel 20072 怎样删除Excel 20073 怎样启动Excel
20074 Excel 2007的操作界面是怎样的5 怎样关闭Excel6 怎样退出Excel程序7 怎样使用“Office帮助”按
钮8 怎样使用Office的屏幕提示新手上路第2章 Excel基本操作第3章 创建与编辑工作表第4章 美化与格式
化工作表第5章 公式与函数第6章 Excel中运用图片与图形第7章 数据管理第8章 数据保护与打印输出
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章节摘录

　　第1章 Excel 2007 你体验了吗？
　　1.1　认识EXCEL 2007　　2　Excel 2007有哪些新特性　　Office Excel2007可以帮助人们分析信息，
掌握实际情况，做出更加有根据的决策。
Office Excel2007提供一个面向结果的新界面，在用户需要时提供相关的工具；通过组合起来容易得多
的Pivot Table视图，Office Excel 2007提供用户所需的功能强大的工具，帮助用户组织和理解数据；应用
条件格式设置，帮助用户以图形形式实现模式的可视化，一眼识别出关键趋势；在包含透明性、3-D
和Anti Aliasing等惊人效果的具有专业外观的图表中，传递给用户分析。
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编辑推荐

　　专家现场指导，高手现身说法，新手少走弯路，问题一一解答。
　　配套多媒体学习光盘：内容包括动画讲解、情景互动的视频教程，为新手学电脑考虑的更加全面
周到，语音讲解，视频演示，人机互动。
　　如果你是第一次接触电脑，是否会因不懂操作而苦恼？
是否会面对鼠标与键盘感动无从下手？
是否会因在操作中遇到一些问题却无人指教而感到头疼？
对于这些问题，你不必着急，《有问必答》会为你一一解答！
　　《新手学Excel 2007有问必答（配套多媒体学习光盘）》共分为8章，第1章讲解了Excel 2007的新特
性；第2章讲解了Excel基本操作；第3章讲解了创建与编辑工作表；第4章讲解了美化与格式化工作表
；第5章讲解了公式与函数；第6章讲解了Excel中运用图片与图形；第7章讲解了数据管理；第8章讲解
了数据保护与打印输出。
 《新手学Excel 2007有问必答（配套多媒体学习光盘）》内容丰富、语言简练、结构新颖，具有实用性
、可操作性以及指导性等特点，按照新手学Excel 2007的学习习惯，精心筛选学习过程中容易遇到的问
题，从简到繁、由浅入深地进行讲解。
读者在操作Excel 2007过程中遇到的问题都可查阅《新手学Excel 2007有问必答（配套多媒体学习光盘）
》寻找答案。
《新手学Excel 2007有问必答（配套多媒体学习光盘）》针对每个问题都给出了具体的解决步骤，真正
做到了“有问必答”。
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