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内容概要

　　《未来教育·全国计算机等级考试上机考试题库一级MS
Office（2013年3月专用）》与配套软件中共包含115套上机试题，这115套题目均源自官方真考题库，
每次考试时，都从此题库中抽取50套题目作为当次的考试题目，考生在上机考试时随机抽取的题目即
为这50套题目中的一套。

　　《未来教育·全国计算机等级考试上机考试题库一级MS
Office（2013年3月专用）》经过精心整理，将最近5次的上机考试题目抽取情况总结成表格，以便帮助
考生了解每次考试题目的抽取规律，确定上机考试的复习重点。
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作者简介

未来教育教学与研究中心是一家专门从事教育产品策划、研发、销售的高新知识企业。
专业研究等考17年，拥有着专业的教师团队，与电子工业、人民邮电、电子科技大学等多个大型国家
出版社合作，每年累积为数万余名考生服务。
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书籍目录
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1.1 最新大纲专家解读
1.2 上机考试环境及流程
1.2.1 考试环境简介
1.2.2 上机考试流程演示
第二部分 上机考试试题
2.1 达标篇
第1套 上机考试试题
第2套 上机考试试题
第3套 上机考试试题
第4套 上机考试试题
第5套 上机考试试题
第6套 上机考试试题
第7套 上机考试试题
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第9套 上机考试试题
第10套 上机考试试题
第11套 上机考试试题
第12套 上机考试试题
第13套 上机考试试题
第14套 上机考试试题
第15套 上机考试试题
第16套 上机考试试题
第17套 上机考试试题
第18套 上机考试试题
第19套 上机考试试题
第20套 上机考试试题
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第36套 上机考试试题
第37套 上机考试试题
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第38套 上机考试试题
第39套 上机考试试题
第40套 上机考试试题
第41套 上机考试试题
第42套 上机考试试题
第43套 上机考试试题
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第46套 上机考试试题
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第三部分 参考答案及解析
3.1 达标篇
第1套 参考答案及解析
第2套 参考答案及解析
第3套 参考答案及解析
第4套 参考答案及解析
第5套 参考答案及解析
第6套 参考答案及解析
第7套 参考答案及解析
第8套 参考答案及解析
第9套 参考答案及解析
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第13套 参考答案及解析
第14套 参考答案及解析
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第18套 参考答案及解析
第19套 参考答案及解析
第20套 参考答案及解析
3.2 优秀篇
第21～115套 参考答案及解析（见光盘）
附录
Windows XP常用快捷键
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章节摘录

版权页：   插图：   （文档结束） （1）将文中所有错词“网罗”替换为“网络”；将标题段文字（“
首届中国网络媒体论坛在青岛开幕”）设置为三号空心黑体、红色、加粗、居中并添加波浪下划线。
 （2）将正文各段文字（“6月22日⋯⋯评选办法等。
”）设置为12磅宋体；第一段首字下沉，下沉行数为2，距正文0.2厘米；除第一段外的其余各段落左
、右各缩进1.5字符，首行缩进2字符，段前间距1行。
 （3）将正文第三段（“论坛的主题是⋯⋯管理和自律。
”）分为等宽两栏，其栏宽17字符。
 2.在考生文件夹下，打开文档WORD2. DOC，按照要求完成下列操作并以该文件名（WORD2. DOC）
保存文档。
 （文档结束） （1）在表格顶端添加表标题“利民连锁店集团销售统计表”，并设置为小二号楷
体_GB2312、加粗、居中。
 （2）在表格底部插入一空行，在该行第一列的单元格中输入行标题“小计”，其余各单元格中填入
该列各单元格中数据的总和。
 五、电子表格题 （1）打开工作簿文件EXCEL. XLS，将工作表sheet1的A1:F1单元格合并为一个单元格
，内容水平居中，计算“季度平均值”列的内容，将工作表命名为“季度销售数量情况表”。
 （2）选取“季度销售数量情况表”的“产品名称”列和“季度平均值”列的单元格内容，建立“簇
状柱形图”，X轴上的项为产品名称（系列产生在“列”），图表标题为“季度销售数量情况图”，
插入到表的A7：F18单元格区域内。
 六、演示文稿题 打开考生文件夹下的演示文稿yswg. ppt，按照下列要求完成对此文稿的修饰并保存。
 （1）将第一张幻灯片版式改变为“垂直排列标题与文本”，文本部分的动画效果设置为“进入”、
“棋盘”、“下”；然后将这张幻灯片移成第二张幻灯片。
 （2）整个演示文稿设置成CCONTNTH模板；将全部幻灯片切换效果设置成“切出”。
 七、上网题 接收并阅读由xuexq@ mail. neea.edu.cn发来的E-mail，并按E-mail中的指令完成操作。
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编辑推荐
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