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内容概要

随着经济活动的日益复杂化，税制改革和税收征管改革的不断深入、完善，以及税务服务市场的对外
开放，税务代理市场逐渐扩大，税务代理业务曰趋复杂，纳税人对税务代理的要求日益提高。
为此，根据国家教育部《关于加强高职高专教育人才培养工作的若干意见》和《关于开展高职高专教
学改革试点工作的意见》精神，按照先进、简明、适用、通俗的原则编写了本书，其主要特点有：    
（一）突出以能力为本位，兼顾知识点、技能点和能力点：①在各章章首设置“学习目标”栏目，说
明本章应掌握的基本内容以及相应的实践技能；②在“学习目标”栏目下设置“主要概念与原理（技
能）”栏目，列出本章将出现的主要概念与原理；③各章节的内容阐述与本章“学习目标”所列子目
标——对应；④每章根据教学需要设置案例；⑤在每章章尾，针对课文阐述的知识点、能力点和技能
点分别设置了“课堂讨论”题、“知识掌握”题、“案例分析”题和“实践训练”题。
    （二）突出职业教育特点，与税务代理职业资格考试相衔接，将税务代理职业标准所规定的应具备
的知识、技能和能力要求融人本书。
　　（三）突出案例教学，紧扣税收征管和税务代理实践，设置了大量税务代理实务案例和税收征管
表单，实用性和可操性强。
　　本书主要是作为高职高专税务代理课程的教材，也可作为企业家、经理人、财会人员和税务工作
者的参考用书。
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书籍目录

第一篇 税务代理总论　第1章 税务代理总论 　　学习目标 　　主要概念与原理（技能） 　　　1.1 税
务代理概述 　　　1.2 税务代理制度 　　　1.3 税务代理人及税务代理机构 　　　1.4 税务代理的法律
关系与法律责任　　基本训练 　　知识应用 第二篇 税务登记代理实务　第2章 税务登记代理实务　　
学习目标 　　主要概念与原理（技能） 　　　2.1 企业税务登记代理实务　　　2.2 纳税事项税务登记
代理实务　　基本训练 　　知识应用 第三篇 发票与建账建制代理实务　第3章 发票领购与审查代理实
务 　　学习目标 　　主要概念与原理（技能）　　　3.1 发票领购代理实务 　　　3.2 发票填开的要求
及操作要求 　　　3.3 发票审查代理实务 　　基本训练 　　知识应用 　第4章 建账建制代理实务 　　
学习目标 　　主要概念与原理（技能） 　　　4.1 代理建账建制的适用范围与基本要求 　　　4.2 代理
建账建制的基本内容与操作规范 　　基本训练 　　知识应用第四篇 纳税申报代理实务　第5章 流转税
纳税申报代理实务　　学习目标 　　主要概念与原理（技能）　　　5.1 增值税纳税申报代理实务 　
　　5.2 消费税纳税申报代理实务 　　　5.3 营业税纳税申报代理实务　　基本训练 　　知识应用 　
第6章 所得税纳税申报代理实务　　学习目标 　　主要概念与原理（技能） 　　　6.1 企业所得税纳
税申报代理实务　　　6.2 外商投资企业和外国企业所得税纳税申报代理实务 　　　6.3 个人所得税纳
税申报代理实务　　基本训练　　知识应用　第7章 其他税种纳税申报代理实务　　学习目标 　　主
要概念与原理（技能） 　　　7.1 土地增值税纳税申报代理实务 　　　7.2 印花税纳税申报代理实务 　
　　7.3 房产税纳税申报代理实务 　　　7.4 城镇土地使用税纳税申报代理实务 　　　7.5 资源税纳税
申报代理实务 　　　7.6 车辆购置税纳税申报代理实务　　基本训练　　知识应用 第五篇 纳税审查代
理实务 　第8章 代理纳税审查方法　第9章 流转税纳税审查代理实务　第10章 所得税纳税审查代理实
务　第11章 其他税种纳税审查代理实务 第六篇 其他代理事宜　第12章 其他代理事宜 主要参考书目
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