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内容概要

主办会计又称主管会计，是在经济组织的会计机构内负责具体会计业务操作的技术负责人。
做一个主办会计并不难，只要具备一定的会计理论基础和会计实务操作能力，另外参考一些他人做主
办会计的经验就能胜任。
会计理论与会计实务在学校能够学得很好，这本书能够为您提供最基本的东西。
本书介绍了主板会计要做的十件事。
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章节摘录

第一件 交接一、接手之前的准备工作交接——您在新的岗位或新的单位工作时迈出的第一步，．这一
步一定要脚踏实地，为了保证做到脚踏实地，您就要做好充分的准备工作，这个准备工作可以概括为
“了解情况”。
交接，是企业主办会计上任后的第一项工作。
这项工作做得好坏，对上任后的工作影响很大，特别是在上任初期，移交手续办得不清楚不仅会影响
上任后的正常工作，一旦出错，将会给企业造成损失。
在接手一个企业的主办会计的工作之前，首先，应对该企业的整体财务状况有所了解，最好能在办理
移交手续之前先看一看企业的总账、明细账以及其他财务、会计资料，让自己对将要开展的工作在大
脑里有一个清晰的轮廓；对自己前任的账务处理方式、成本费用核算方法、目前账面遗留的问题等有
一个初步了解。
其次，对每一个账户的核算内容要逐一了解，并对重点内容做出记录，以便在办理正式交接手续时向
移交人询问，或要求其在移交书中表述清楚。
再次，账账、账表核对相符。
账账核对相符在手工操作进行会计核算的企业尤其重要。
每一个总账科目都必须有一张对应的明细科目表，明细科目表的每一个余额都必须与账页核对相符；
报表项目与总账、明细账对应的内容也必须逐一核对。
会计核算采用电算化的企业也应将明细科目余额、往来客户余额及各种辅助核算余额打印出来作为移
交附件。
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编辑推荐

《无师自通:主办会计十件事》由东北财经大学出版社出版。
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