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内容概要

本书原为财政部教材编审委员会确定的高等财经管理干部院校、高等财经专科学校各专业教学使用教
材。
 全书共分二十二章。
第一、二章为一般写作基础理论，其余二十章则对各类财经应用文的写作格式、内容、要求等进行了
详细介绍。
本书于1992年5月初版，系财政部通过公开招标方式组织编写，并经部教材编审委员会确定为高等财经
管理干部院校、高等财经专科学校全国财经类通用教材，由东北财经大学出版社出版。
1996年2月荣获财政部第三届全国财政系统大中专优秀教材二等奖。
2001年9月纳入东北财经大学出版社“21世纪高职高专财经类专业核心课程教材”系列出版发行。
15年来累计重印39版次，累计印数达51万册。
对于多年来信任和采用本书的学校和发行机构，我们表示衷心的感谢！
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