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内容概要

高等教育肩负着培养高素质专门人才、拔尖创新人才的重要使命。
近年来，我国高等教育规模快速发展，质量有了较大的提高，为我国经济与社会的快速、健康和可持
续发展以及高等教育自身的改革发展做出了巨大贡献。
然而，我国高等教育质量还不能完全适应经济与社会发展的需要。
为此，教育部、财政部于2007年年初联合下发了《关于实施高等学校本科教学质量与教学改革工程的
意见》，教育部于2007年2月17日下发了《关于进一步深化本科教学改革全面提高教学质量的意见》，
各高等学校纷纷采取具体措施和办法，加大教学投入，强化教学管理，深化教学改革，掀起了新一轮
提高教学质量的热潮。
    提高教学质量是一项系统工程，固然涉及方方面面，然而深化教学改革，高度重视实践环节，提高
学生实践能力、应用能力，无疑是不可忽视的重要方面。
因此，开展和加强实验课程教材建设，自然就成为当前高等学校教师面临的一项重要课题。
    “会计学原理”（或称为“基础会计学”、“会计学基础”）是经济、管理类专业的必修课程和基
础课程，是一门主要阐述会计核算基本理论、基本方法和基本技能的重要课程，具有很强的实用性、
操作性，其方法性、技术性特点显著。
该课程的教学目标应当是使学生在学习和掌握会计基本理论、会计核算方法基本原理的同时，掌握设
置会计科目、复式记账、填制和审核会计凭证、登记会计账簿、编制财务会计报告等会计核算方法在
会计实务操作中的具体要求和应用，掌握主要账务处理程序的基本内容和要求，从而增强专业学习的
后劲，为学生朝着“素质高、后劲足、上手快、适应性强”的高层次应用型人才方向成长打下良好的
基础。
因此，“会计学原理”课程的教学应当包括课堂理论教学和课程实验（实训）教学两个部分。
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章节摘录

插图：3.记账编制凭证。
在企业自制的各种原始凭证中，一般都是以实际发生或完成的经济业务为依据，由经办人员填制并签
章。
但有些自制原始凭证则是由会计人员根据账簿记录填制的，称为记账编制凭证，比如月末计算产品生
产成本时所编制的“制造费用分配表”。
4.汇总原始凭证。
实际工作中，为了集中反映某项经济业务的总括情况，并简化记账凭证的填制工作，往往将一定时期
内若干记录同类性质经济业务的原始凭证汇总编制成一张原始凭证，这种凭证称为汇总原始凭证或原
始凭证汇总表，如现金收入汇总表、工资发放汇总表、发料凭证汇总表等。
汇总原始凭证所汇总的内容，只能是同类经济业务，即：将反映同类经济业务的各原始凭证汇总编制
一张汇总原始凭证，不能汇总两类或两类以上的经济业务。
汇总原始凭证也属于原始凭证的范畴。
（二）外来原始凭证外来原始凭证，是指在同外单位发生经济往来关系时，从外单位取得的凭证。
外来原始凭证一般都是一次凭证。
例如，购买材料、商品时，从供货单位取得的发货票就是外来原始凭证。
四、原始凭证的基本内容无论哪种原始凭证，一般都具有下列基本内容（也叫原始凭证要素）：1.原
始凭证的名称，如发票、收据、领料单等。
原始凭证的名称主要用于明确交易或事项的性质。
2.接受凭证的单位名称，在实际工作中也称为“抬头”，主要用于证明交易或事项发生、完成的事实
。
3.原始凭证的填列日期和编号，主要用于记录交易或事项发生、完成的时问，明确交易或事项所属的
期间。
4.经济业务的主要内容，包括对交易或事项的简要说明，如摘要、用途、实物名称、计量单位、数量
、单价等。
5.交易或事项所涉及的大小写金额。
6.填制凭证的单位名称或者填制人姓名以及经办人员的签名或者签章，主要是据以明确经济责任。
有的原始凭证，不但要满足财务会计工作的需要，还要满足生产、计划、统计及其他业务部门的需要
，所以在某些自制凭证上还应注明有关生产、计划和统计等方面的资料，如注明计划定额、合同编号
等。
五、原始凭证的填制编制原始凭证，就是将经济业务完成的实际情况，在一定的凭证格式里，按照要
求的内容填制。
（一）原始凭证填制的基本要求原始凭证填制的基本要求有：1.真实可靠。
即如实填列经济业务内容，不弄虚作假，不涂改、挖补，凭证上的日期、经济业务的内容、所有数据
必须真实可靠，经办人员和有关部门的负责人都要在凭证上签名、盖章，对凭证的真实性、正确性负
责。
2.内容完整。
即应该填写的项目要逐项填写，不可缺漏，应注意年、月、日要按填制原始凭证的实际日期填写；名
称要齐全，不能简化；品名或用途要填写明确，不能含糊不清；有关人员签章要齐全。
3.书写清楚。
即字迹端正，文字工整，易于辨认，不使用未经国务院颁布的简化字，不草、不乱、不串格或串行。
4.填制及时。
即当一项经济业务发生或完成时，都要立即填制原始凭证，做到不积压、不误时、不事后补制。
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