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前言

　　我国高等教育已步入了大众化阶段，其要求是实施应用性教育、培养应用性人才，注重学生实践
、技能的培养，强调教师与学生的互动作用。
为适应大众化的要求，本书以企业为主体，将企业全部经营过程中与工商局、税务局、银行之间的经
济往来业务进行模拟操作，使学生将所学知识运用于实践中，掌握在实际工作中企业与工商、企业与
税务、企业与银行基本的往来业务操作技能。
这种模拟实训不仅使学生增加实际操作能力，而且使学生通过实训增加感性认识，并进一步提高对财
务管理理论的理性认识。
　　本书遵循大众化教育学以致用的原则，突出综合性、实用性、创新性特色。
　　综合性：本书改变了单一实训内容，设计了企业与工商、税务和银行等职能部门在市场经济中相
互依存的往来业务操作综合实训。
本书分为两个部分：第一部分是将整体系统分为3个业务模块，建立健全3个业务模块系统，分别进行
企业与银行结算往来事项、企业与工商机关申请登记注册、变更等业务活动，以及企业与税务机关税
务申报与纳税业务等实切l，进行单独的核算与操作，并配有实训操作练习；第二部分是建立综合业务
系统，进行企业与工商、企业与税收、企业与银行综合业务实训。
　　实用性：本书注重理论联系实际，结合企业与工商局、税务局，企业与银行经济活动案例内容进
行实训操作，力求岗位实验，模拟仿真实训，追求实验的真实性、可操作性，培养理财综合应用性人
才。
　　创新性：本书创新理财综合实验，根据对北京市经济管理类院校调查，大多数经济管理院校都设
置了会计实验室，分别进行会计手工和会计电算化操作，但将实训内容归纳并集企业与工商、税务和
银行往来业务操作于一体，目前尚无一所院校尝试。
　　本书由朱传华担任主编，单令彬担任副主编，朱传华对本书进行设计与总纂。
参加编写工作的还有周静屏、郭海军、孟凡恩、李春玲等实业界人士。
本书编写过程中受到北京市房山区财政局国库科科长李金忠，以及北京市税务局、工商局和银行业内
人士的指导，在此深表感谢！
　　本书获北京市高等院校人才强教计划基金资助出版。
　　由于时间和水平有限，其中难免有疏漏、错误之处，也难免有考虑不周全之处，恳请指正，欢迎
读者提出意见和建议。
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内容概要

本书主要介绍企业如何与工商行政管理局、税务局（国税、地税）和开户银行等各机构核算业务和核
算方法。
不仅进行单一系统的业务操作，而且进行集企业与工商、银行和税收等各机构业务操作实训，突出企
业会计、银行、工商和税收等职能部门在市场经济中相互依存的往来业务操作实训。
　　企业与工商管理部门业务实训：主要包括企业进行开业申报、登记，营业执照填写、领取，年度
审查、注册资本变更、歇业注销等业务实训。
　　企业与税务机构业务实训：主要包括企业进行开业税务登记、纳税申报、税务变更、发票管理、
注销税务登记等业务。
　　企业与银行部门业务实训：主要包括企业进行开户、进账登记、汇票转账、支票结算、备用金制
度检查、银行存款日记账与银行对账单核对，进行银行存款清查等业务。
　　本书力求岗位实训，模拟仿真实训，追求实验的真实性、可操作性，弥补学生综合实训业务操作
的空缺，解决学生实训指导教材欠缺问题。
　　本书可作为会计学、财务管理、工商管理类等专业的学生进行综合实训的指导教材；也可作为企
业与工商局、税务局和开户银行进行经济业务操作的指导教材。
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章节摘录

　　第1章　企业与工商局业务实训　　1.2　开业注册登记　　1.2.1　实训目的　　掌握《公司法》
、《公司登记管理条例》规定，能够准确地填写公司注册登记表，完成注册登记的全过程。
　　1.2.2　相关知识点　　注册登记，是指经营者成立的法定程序。
它是经营者依照有关法律规定，履行登记注册手续，经工商行政管理机关核准登记发照，取得合法资
格和经营资格的过程，是工商行政管理机关对经营者开业、筹建、歇业、变更、分离、合并及其经营
活动进行监督管理的一种职能，是工商行政管理机关行使国家经济监督管理的一种职能。
　　注册登记申请的方法有若干种，申请人除直接到企业登记场所提出申请外，还可以通过邮寄、传
真、电子数据交换和电子邮件等非固定形式提出。
申请人以非固定形式申请行政许可所提交的格式文本应当使用北京市工商行政管理局提供的申请书格
式文本，申请人在提交材料的同时，提供申请人或者经申请人依法委托的代理人翔实的联系电话、通
讯地址、电子邮箱、委托文件等。
申请人以信函方式向工商行政管理机关的行政许可机构提出行政许可申请的，应当是有关申请文件、
证件的原件，申请文件签字和盖章应当真实、有效。
注册登记主要包括名称登记、注入资金及提交公司登记申请3个环节。
　　1.2.2.1　企业申办工商营业执照的程序。
　　企业申办工商营业执照的程序如图1—2所示。
　　1.2.2.2　名称登记。
　　名称一般由4部分依次组成：行政区划+字号+行业特点+组织形式，如“山东恒安相印纸制品有限
公司”。
企业可直接到工商行政管理机关申请名称预先核准登记，凡材料齐全，符合法定形式，工商行政管理
机关当场予以核准（申请人以非固定形式提交行政许可申请的，受理审核时按国家工商行政管理总局
《企业登记程序性规定》执行）。
　　（1）工商行政管理机关对企业名称实行分级登记管理。
　　①国家工商总局登记管辖范围包括：　　·冠以“中国”、“中华”、“全国”、“国家”、“
国际”字样的；　　·在名称中间使用“中国”、“中华”、“全国”、“国家”等字样的；　　·
不含行政区划的。
　　②市工商局登记管辖范围：
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