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内容概要

　　《实用语文》打破了以往单一教学的局限性，采用案例分析教学、知识理解融会与模拟训练的模
块式教学的编写思路，以项目任务为载体，注重由浅入深、循序渐进地传授知识，目的在于加强和提
高学习者的实践能力。
　　全书分上、中、下三编，共19章。
上编阅读与欣赏部分，选取了诗歌、散文、小说、戏剧等文学体裁的名篇佳作若干篇，侧重于对学习
者文学素养的强化。
中编应用文写作部分，包括应用文写作基础知识、日常应用文体、事务公文、行政公文、礼仪文书、
新闻报道、广告文案、毕业论文等内容，侧重于应用文写作能力及运用应用文解决实际问题的能力的
培养。
下编演讲与口才部分，从演讲基本理论、写作方法、实践技巧人手，着重于学习者人际交流、沟通能
力的培养。
　　本书可作为高职高专院校各专业学生的教材，也可作为各类成人高校和培训班的教材，同时也可
作为广大语言文学爱好者的参考用书。
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