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前言

写作目的目前企事业单位对会计电算化人才的需求越来越多，要求也越来越高，为此特以用友ERP-U8
8.6工软件为蓝本编写此书。
希望通过本书，能够使读者掌握该软件的账务处理操作流程和实战经验，能够对读者的学习和工作有
所帮助。
主要内容本书重点介绍财务会计模块的应用，主要包括总账、UFO报表、薪资管理、固定资产、应收
款管理及应付款管理等系统。
本书特点①实用性。
本书注重实际操作，全书安排企业经常发生的业务实例共工84例，不经常遇到的业务虽然没有编排实
例，但也有具体的操作步骤。
按这些实例和操作步骤进行练习，能够掌握用友ERP-U8 8.6l软件的基本应用技巧，学完之后能够胜任
中小企业的会计处理工作。
②直观性。
本书力求图文并茂、直观易解。
全书插入图片395个，将枯燥的理论讲解内容以图注的形式插入在图片的相应位置上，使读者能够更加
直观地了解理论讲解内容的出处，以避免理论内容与实际操作相脱节的情况。
③系统性。
本书以164个实例、363个图片演练100账套日常业务的操作方法，即以一个企业账套为载体，完成总账
、UFO报表、薪资管理、固定资产、应收款管理及应付款管理等各个系统的主要业务处理，使读者能
够系统、全面地了解各个模块的操作流程及相互关系。
④综合性。
本书对在100账套下不方便练习的业务另外又建立了3个账套，以分别演练年度账结转业务（200账套）
、年度中间建账利润表的编制（300账套）及现金流量表的编制（400账套）等，内容丰富，综合性较
强。
软件简介用友ERP-U8 8.6工版是用友公司总结了近工8年经验并分析了全国50多万家客户反馈信息的基
础上推出的新一代系统软件，它克服了旧版本的不足，形式及内容上都有了更新和突破，它操作便捷
、性能卓越、设计科学、功能强大，是一套不可多得的财会软件。
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内容概要

本书以实际应用为主线，以如何进行账务处理为基石，深入浅出地阐述了用友ERPU8财务软件8．61版
的账务处理实务流程。
具体包括系统管理、企业应用平台、总账、UFO报表、薪资管理、固定资产、应收款管理及应付款管
理等内容。
本书注重实例操作，设计了164个实例及363个图片，在操作演示过程中以图注的形式强调关键操作技
巧和基础知识，且在每章之后均配有相应的习题及答案，以供广大学习者上机演练。
　　本书内容丰富、图文并茂，适用于本专科会计类及财经类师生、财务管理从业人员使用，也适用
于各类培训教育及欲掌握ERP软件应用的人员使用。
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书籍目录

第1章　系统管理  1.1　注册系统管理  1.2　角色和用户（操作员）  1.3　账套管理  1.4　财务分工  1.5　
年度账管理　◇练习题第2章　企业应用平台  2.1　注册企业应用平台  2.2　基本信息  2.3　基础档案 
2.4　数据权限　◇练习题第3章　总账　3.1　总账系统初始化　3.2　凭证处理　3.3　出纳　3.4　账表
管理　3.5　期末处理　◇练习题第4章　UFO报表　4.1　UFO报表概述　4.2　利用报表模板编制资产
负债表　4.3　利用报表模板编制利润表  4.4　利用报表模板编制现金流量表主表  4.5　利用报表模板编
制现金流量表附表  4.6　舍位报表　◇练习题第5章　薪资管理  5.1　薪资管理系统初始化  5.2　日常业
务处理  5.3　统计分析及数据维护　◇练习题第6章　固定资产  6.1　固定资产系统初始化  6.2　日常业
务处理  6.3　期末业务处理  6.4　账表管理及数据维护　◇练习题第7章　应收款管理系统  7.1　应收款
系统初始设置  7.2　日常业务处理  7.3　账表查询及期末处理　◇练习题第8章　应付款管理系统  8.1　
应付款系统初始设置  8.2　日常业务处理  8.3　账表查询及期末处理　◇练习题附录A　参考答案
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章节摘录

插图：注意应付款核销方式，可以按单据或按产品。
按单据核销是指系统将满足条件的未结算单据全部列出，由用户选择要结算的单据，根据所选择的单
据进行核销；按产品核销是指系统将满足条件的未核销的发票、应付单按产品列出，选择要结算的产
品，根据所选择的记录进行核销。
单据审核日期可以按单据日期或按业务日期。
单据日期是指在单据审核时，自动将该单据日期记为该单据的审核日期，业务日期是指在进行单据审
核时，自动将单据的审核日期记为当前业务日期（即登录日期）。
若使用单据日期为审核日期，则月末结账时单据必须全部审核，因为下月无法以单据日期为审核日期
；若使用业务日期为审核日期则无此要求。
在账套使用过程中，可以随时修改选用，但若将按业务日期改成按单据日期，则需要判断当前未审核
单据中有无单据日期在已结账月份的单据；若有，则不允许修改。
应付账款核算类型可以选择详细核算和简单核算。
简单核算是指将采购系统传过来的发票生成凭证并将其传递给总账系统，在总账系统中以凭证为依据
进行往来账业务的查询；详细核算是指对往来账在本系统进行详细的核算、控制、查询和分析。
在系统启用或者还没有进行任何业务（包括录入期初数据）时才允许从简单核算改为详细核算，而从
详细核算改为简单核算，随时都可以。
2.凭证设置凭证设置主要包括受控（非控）科目制单方式设置、控制科目依据设置、采购科目依据设
置等。
凭证参数设置决定着日常业务处理过程中是否应直接生成记账凭证，以及应使用什么会计科目等。
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编辑推荐

《财务软件实用教程》重点介绍财务会计模块的应用，主要包括总账、UFO报表、薪资管理、固定资
产、应收款管理及应付款管理等系统。
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