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内容概要

本书以高职高专教育培养技能型应用型人才培养目标为指引，以基层管理岗位技能培养为主线，理论
内容“够用”，实践内容充分“扩展”，以导入案例、阅读材料、故事等形式，增加大量实际工作的
内容，可以引导学生运用所学管理学知识，分析、解决实际问题。
    本书改变传统的章节设置，以任务驱动统领教学过程的实施，全书设定了全面认识管理和管理者、
管理理论的演进、计划与决策、全面了解组织、人力资源管理、全面了解领导、激励、沟通、控制、
时间管理十项任务。
通过各项任务的设定与解决，强化各项基本管理技能和管理方法的操作性训练，培养学生的专业能力
与技巧，提高其实践应用能力。
    本书既适于高职高专、中职、成人高校、民办高校等开设的各相关管理专业作为专业骨干课教材使
用，也可作为管理学知识的普及读本，还可供从事管理实际工作的管理工作者及社会人士阅读。
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