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内容概要

本书是作者根据教学实践编写的一本以学以致用为指导思想的计算机基础知识和实践导学书。
全书共9章，其主要内容包括计算机系统、Windows资源管理器、办公软件、多媒体技术、计算机网络
、信息安全、数据库和设计开发与研究创新型实验等。
    书中内容将理论与三个层次的实验有机结合，突出应用性与实践性，为学生学习计算机基础提供了
一个新的视角。
    本书可作为高等院校培养应用型人才用书，也可用作各行业计算机基础培训用书，亦可作为自学者
的指导书。
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书籍目录

第1章　计算机发展与社会 　1.1　计算机技术发展过程及发展趋势　1.2　计算机的应用范围及不同应
用领域的特点　1.3　使用计算机时应遵守的道德规范及应具备的防护意识第2章　计算机系统　2.1　
信息在计算机内的表示与存储方式　2.2　计算机基本工作方式（存储程序原理）　2.3　计算机系统硬
件组成　2.4　计算机软件系统　2.5　操作系统概述第3章　Windows资源管理器　3.1　Windows基本
操作　3.2　系统管理　3.3　磁盘管理　3.4　文件管理　3.5　使用Windows资源管理器的帮助功能第4
章　办公软件　4.1　文字编辑排版——Microsoft Office Word　4.2　电子表格软件Microsft Office Excel
　4.3　演示文稿制作——Microsoft Office PowerPoint　4.4　绘制图表——Microsoft Office Visio　4.5　项
目管理——Microsoft Office Project第5章　多媒体技术　5.1　多媒体技术简介　5.2　多媒体计算机系统
　5.3　多媒体导学实验第6章　计算机网络　6.1　网络的组成、结构和常用设备 　6.2　双绞线的使用
　6.3　TCP/IP协议的配置　6.4　组建对等网及管理共享资源　6.5　WWW服务器的建立、管理和使
用　6.6　Internet Explorer的使用和设置第7章　计算机系统安全管理　7.1　账号的管理　7.2　共享文
件夹的管理　7.3　端口的管理　7.4　安全策略配置　7.5　注册表的管理　7.6　其他安全措施第8章　
数据库　8.1　数据库系统概述　8.2　数据模型和常用数据库管理系统简介　8.3　关系数据库操作
　8.4　数据仓库和数据挖掘简介第9章　设计开发与研究创新型实验　9.1　设计与开发型实验　　实
验1　邮件合并　　实验2　提取系统的字体名称和字体文件名称　　实验3　分离英文词组与中文解释
　9.2　研究与创新型实验　　实验1　Excel在课表生成中的应用　　实验2　学分学籍管理系统附录　
附录1　SnagIt抓图　附录2　打印专题　附录3　模板专题　附录4　自动图文集的使用　附录5　转换
图片上的文字　附录6　安装公式编辑器参考文献
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