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前言

Office Visio 2007是Microsoft Office 2007家族中的一个成员，也是当今最优秀的办公绘图软件之一，它将
强大的功能和简单的操作完美地结合在一起。
使用Office Visio 2007绘图软件，可以绘制业务流程图、组织结构图、项目管理图、营销图表、办公室
布局图、网络图、数据库模型图、工艺管道图、因果图和方向图等，因而，Office Visio 2007被广泛地
应用于软件设计、办公自动化、项目管理、广告、企业管理、建筑、电子、机械、通信、科研和日常
生活等众多领域。
作为Microsoft Office 2007家族中的一名重要成员，Office Visio 2007在原有版本的基础上作了大刀阔斧的
改进，以强大的功能、简单实用的界面使使用者能够更简便地操作。
Office Visio 2007提供了可视化界面，并且提供了交流观点、信息和系统的能力，可以简单、灵活地创
建商业和技术图表以及图形，用特殊的效果表达个人的观点。
Office Visio 2007便于IT和商务专业人员把复杂信息、系统和流程进行可视化处理，并且进行有效的分
析和交流。
使用具有专业外观的Office Visio 2007图表，可以促进人们对系统和流程图的了解，在深入了解这些复
杂信息的同时利用这些知识做出更好的业务决策。
本书作者根据多年积累的丰富经验，由浅入深、由点到面对该办公软件进行了全面系统的叙述，深入
地介绍了Office Visio 2007绘图软件的各项功能和操作。
全书共分为12章，从基本知识、工作环境、文本和图形的操作、页面的设置以及数据操作等的基本操
作，到对基本图表、业务图表、日程图、软件和数据库模型图等的高级操作进行了介绍，并且在介绍
的同时列举了大量的实例。
第1章主要介绍Office Visio 2007绘图软件中的基本知识，其中包括：Office Visio 2007的概述、Office
Visio 2007的系统要求、Office Visio 2007的优势、Office Visio 2007的新增功能以及Office Visio 2007与其他
元素的集成等基本内容。
第2章主要介绍菜单栏的应用、工具栏的使用、工具栏的操作、形状窗口的使用和绘图窗口的使用等
相关的Office Visio 2007工作环境的基本知识。
第3章主要介绍Office Visio 2007中的文本和形状的操作，其中包括：形状的基本知识、形状的简单操作
、自动排放形状、绘制形状、超级链接的使用、文本的应用和拼写的应用等内容。
第4章主要介绍Office Visio 2007中主题和背景的使用，其中在主题的应用中介绍了使用主题、创建自定
义主题、复制主题、编辑自定义主题、删除主题以及删除定义主题等操作；在背景使用中，主要叙述
了创建背景、编辑背景、背景分配、背景转换以及删除背景等内容。
第5章主要介绍Office Visio 2007中绘图和图像的处理，其中包括：插入剪贴图、插入图片、修改图片、
剪裁图片、导出图片的格式以及AutoCAD绘图的应用等内容。
第6章主要介绍Office Visio 2007绘图软件中页的应用、层的应用、标尺的应用和网格的应用等内容。
第7章主要介绍Office Visio 2007绘图软件中的数据使用，其中包括：导入数据、向形状中添加数据、显
示数据、刷新数据和使用外部数据的窗口等内容。
第8章主要介绍Office Visio 2007绘图软件中基本图表的使用，其中包括：流程图的应用、网站图的应用
、网络图的应用和平面图的应用等图表的创建和操作。
第9章主要介绍Office Visio 2007中业务图表的使用，其中包括：灵感触发图的应用、组织结构图的应用
、数据透视图表的应用、价值流程图的应用以及ITIL图表的应用等图表的创建和操作。
第10章主要介绍Office Visio 2007中日程图的创建，其中包括：日历图的应用、甘特图的应用、PERT图
表的应用以及时间线的应用等图表的创建和操作。
第11章主要介绍Office Visio 2007中软件和数据模型图的创建，其中包括：数据库模型的应用、ORM图
表的应用、ExpressG图表的应用、Windows XP用户界面图的应用以及UML图的应用等图表的创建和操
作。
第12章主要介绍Office Visio 2007中文件的管理和打印操作，其中包括：文件的保存、复制文件、选择
文件、删除文件、打印机设置、暂停和取消打印等操作步骤。
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本书由王林主编。
参与编写的人员有：王巧、陈广琴、周德兴、郭红宇、冯永志、张勇、郭炳宇、马华军、王瑞、高慧
、王宏祥、杨爱英、王俊、杨春丽、张桂芳、郝奕等，特别是王俊在界面设置和素材的收集过程中，
花费了大量的心血。
在编写本书的过程中特别感谢北京航空航天大学出版社各位老师和专家的大力支持和帮助。
由于本人的能力和精力有限，在编写本书的过程中，难免有失误和不当之处，希望广大读者能够及时
给予批评和指正。
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内容概要

Office Visio 2007是Microsoft Office 2007家族中的一个成员，是当今最优秀的办公绘图软件之一，它将强
大的功能和简单的操作完美地结合在一起。
使用Office Visio 2007可以绘制业务流程图、组织结构图、项目管理图、营销图表、办公室布局图、网
络图、电子线路图、数据库模型图、工艺管道图、因果图和方向图等，因而，Office Visio 2007被广泛
地应用于软件设计、办公自动化、项目管理、广告、企业管理、建筑、电子、机械、通信、科研和日
常生活等众多领域。
    本书作者根据多年的经验，由浅入深、由点到面对该办公软件进行了全面系统的叙述，在深入介
绍Office Visio 2007的功能和操作的同时，使用大量的实例进一步对知识进行巩固和运用。
    本书主要面向IT和商务专业人员，也可作为高等院校相关专业研究生、本科生、培训人员的教材，
亦适合政府、机关、企事业单位在职人员深造和学习。
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章节摘录

插图：第1章　Office Visio 2007的基本知识Office Visio 2007软件的功能是为了便于IT和商务专业人员就
复杂信息、系统和流程进行可视化处理、分析和交流。
使用具有专业外观的Office Visio 2007图表，可以促进对系统和流程的了解，深入了解复杂信息并利用
这些知识做出更好的业务决策。
Office Visio 2007是一个图表绘制软件，它可以帮助使用者创建和组织复杂的设想，制作过程与系统业
务技术图表。
使用Visio 2007创建的图像能够将信息形象化，达到以简明的方式有效地进行信息交流，这种功能是文
字与数字无法实现的。
Office Visio 2007还可以通过与数据源直接同步自动形象化数据，以提供最新的图表；使用者还可以通
过自定义的功能，设置Visio 2007软件，以满足不同的需求。
Office Visio 2007有两个独立版本：Office Visio Professional 2007和Office Visio Stand—ard 2007。
虽然Office Visio Standard 2007与Office Visio Professional 2007的基本功能相同，但前者包含的功能和模板
是后者的子集。
1.1 Office Visio 2007概述关于Office Visio 2007的概述将从四个方面来进行。
这四个方面的内容分别为：轻松地使流程、系统和信息可视化，分析复杂信息以快速深入了解信息，
有效交流信息以做出更好的决策，以编程方式自定义和扩展Office Visio 2007。
1.1.1 轻松地使流程、系统和信息可视化使用Office Visio 2007可以通过多种图表，包括业务流程图、网
络图、工作流图表、数据库模型和软件图表等直观地记录、设计和完全了解业务流程和系统的状态。
通过使用Office Vi—sio 2007将图表链接至基础数据，以提供更完整的画面，从而使图表更智能、更有
用。
使用Office Visio 2007中的新增功能或改进功能，可以更轻松地将流程、系统和复杂信息可视化。
1.借助模板快速入门通过Office Visio 2007，可以使用结合了强大的搜索功能的预定义Microsoft SmartSha
—pes符号来查找计算机上或网络上的合适形状，从而轻松创建图表。
Office Visio 2007提供了特定工具来支持IT和商务专业人员的不同图表制作需要。
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编辑推荐

《Microsoft Office Visio 2007使用与设计秘笈》主要面向IT和商务专业人员，也可作为高等院校相关专
业研究生、本科生、培训人员的教材，亦适合政府、机关、企事业单位在职人员深造和学习。
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