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内容概要

　　《高职高专“十二五”规划教材·经济管理类：会计电算化项目化教程》采用项目驱动模式，以
会计电算化的工作过程为导向编排内容，是突出应用能力培养的操作类教程。
　　《高职高专“十二五”规划教材·经济管理类：会计电算化项目化教程》以用友软件股份有限公
司的用友ERP-U8管理软件872版本为操作环境，主要包括会计电算化基础、用友ERP-U872的系统管理
和基础设置、用友ERP-U872总账系统、UFO报表系统、固定资产管理系统、薪资管理系统、财务分析
与预算八个项目，每个项目后都针对学习内容设计了案例分析及上机实验的基础数据，可以有效地增
强学以致用的效果。
　　全书将理论教学融入到任务的实施与解决之中，形成以案例企业为依托，以电算化工作任务为驱
动，让读者得到实际工作全过程的真实体验。
教材充分考虑学生技能证书考试的需要，将资格考试的知识和技能纳入训练项目中，使课堂教学与职
业资格考试相结合。
　　本书可作为高等院校、高职院校会计专业及经济管理类其他相关专业的教材，也可作为从事会计
、审计及相关经济管理工作人员的参考及培训教材，还适用于想掌握财务软件应用的人员。
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书籍目录

项目一 会计电算化基础工作任务一 了解会计电算化的基本工作与发展一、会计电算化的含义二、会
计电算化工作的基本内容三、会计电算化的意义四、会计电算化发展概况五、会计电算化与手工会计
的比较工作任务二 解读会计核算软件一、会计核算软件的概念二、财务软件的分类三、会计软件的功
能模块四、商品化财务软件的发展趋势五、ERP（Enterprise Resource Planning）的发展历程工作任务三 
会计电算化的实施一、全面规划二、硬件配置三、软件的配置四、人员配置工作任务四 建立会计电算
化管理体系一、会计电算化的管理二、会计电算化的操作管理三、会计电算化的档案管理四、会计电
算化的日常安全管理的内容与措施工作任务五 建立会计电算化的内部控制体系一、会计电算化系统内
部控制的变化二、会计电算化系统内部控制的特点三、会计电算化系统内部控制的功能四、会计电算
化系统内部控制的类型本章小结本章思考题项目二 用友ERP-U872的系统管理和基础设置工作任务一
用友ERP-U872安装一、产品安装二、系统管理工作任务二创建与维护账套一、注册系统管理二、建立
账套三、修改账套四、账套输出五、引入账套六、结转上年数据七、清空年度数据工作任务三设置用
户并授权一、角色管理二、用户管理三、权限设置工作任务四对系统进行安全管理一、清除单据锁定
二、清除异常任务三、上机日志四、刷新五、设置备份计划工作任务五录入账套基本信息和基础档案
一、基本信息二、基础档案本章小结：本章思考题用友ERP-U872的系统管理和基础设置实训操作题一
、任务布置及操作一、完成工作任务评价项目三 用友ERP-U872总账系统工作任务一 总账系统概述一
、总账系统的基本核算功能一、总账系统的辅助管理功能三、总账系统与其他子系统的主要关系四、
总账用户的操作流程工作任务二 设置系统参数一、总账系统启动与注册一、设置系统参数工作任务三
录入期初余额工作任务四 日常业务处理一、填制凭证一、出纳签字三、主管签字四、审核凭证五、记
账六、查询凭证七、修改凭证八、删除凭证九、冲销凭证十、会计制单技巧工作任务五 出纳管理一、
查询银行日记账一、查询现金日记账三、查询资金日报四、支票登记簿五、银行对账工作任务六 账簿
管理一、基本会计核算账簿管理二、各种辅助核算账簿管理工作任务七 期末业务处理一、定义转账凭
证二、生成转账凭证三、对账四、结账本章小结本章思考题用友ERP-U872总账系统实训操作题一、任
务布置及操作二、完成工作任务评价项目四 UFO报表系统工作任务一 UFO报表概述一、UFO报表的
主要功能二、UFO报表的基本概念三、UFO报表的基本操作流程工作任务二 报表格式设计一、设计表
样二、定义公式三、保存报表格式工作任务三 UFO报表管理一、报表数据管理二、UFO报表格式管理
三、表页和文件管理四、使用报表模板工作任务四 图表功能一、插入图表对象二、编辑图表对象本章
小结本章思考题UFO报表系统实训操作题一、任务布置及操作二、完成工作任务评价项目五 固定资产
管理系统工作任务一 固定资产管理概述一、固定资产子系统的主要功能二、固定资产子系统与其他系
统的主要关系三、固定资产管理的基本原则⋯⋯项目六 薪资管理系统项目七 财务分析与预算
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