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内容概要

　　《高职高专“十二五”规划教材·计算机类：计算机应用基础》是大学计算机的基础教学用书。
主要包括计算机基础知识、WindowsXP操作系统、Word2003的使用、Excel2003的使用
、PowerPoint2003的使用和因特网基础与简单应用共6章的内容。
本书作为高等职业院校“大学计算机基础”课程的教材，内容组织合理，特色分明，既重视基本概念
、基本理论的讲解，又重点强调操作方法与操作技能的培养。
本书配合课后习题及配套《大学计算机应用基础上机指导》，旨在提高办公软件的实际操作能力。
本书同时兼顾国家计算机等级考试一级的要求，有针对性地对计算机等级考试的特点进行讲述。
通过本书的学习，使读者对计算机的基本概念和网络知识等有一个全面、清楚的了解和认识，并能熟
练掌握MicrosoftOffice2003办公软件应用技能。
《高职高专“十二五”规划教材·计算机类：计算机应用基础》适合作为高等院校非计算机专业计算
机应用基础的教材，也可作为计算机专业的计算机基础入门教材或参考书，亦可作为高等院校自学考
试或函授教材。
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编辑推荐

　　《高职高专“十二五”规划教材·计算机类：计算机应用基础》介绍的是计算机的基础知识和应
用技能，在阐述相关理论知识的同时，注重实践操作，结合《全国计算机等级考试一级大纲》相关内
容，对各知识点进行阐述，并以课后习题和《大学计算机应用基础上机指导》辅助教学，切实做到理
论与实践相结合，不仅适合非计算机相关专业的学生使用，也是计算机专业的学生学习后续课程的基
础。
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