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内容概要

　　本书以2006年颁布的《企业会计准则》为依据，本着“理论够用为度，注重实践技能培养”的思
想，根据会计典型工作过程和实际工作步骤、工作內容，按照项目导向、任务驱动的思想来选择和组
织内容的编写，注重会计实务操作，突出职业性和实践性。
全书力求简洁明了、深入浅出、通俗易懂。

　　本书的主要内容包括会计与会计职业、原始凭证的填制和审核、记账的基础知识和记账原理、记
账凭证的填制与审核、会计账簿的登记、会计报表的编制、账务处理程序的应用、会计档案的整理归
档等八个项目，最后附有综合实训题。
为了方便学生检验学习的效果，每个项目之后安排有项目训练题。

　　本书从內容编写到体例安排，具有以下特点：
　　1．教材的整体架构打破了传统的教材体系，以项目为导向，采用了任务驱动的编写思路。
对每一项学习任务，按照任务安排、任务分析、必备知识和任务实施四个环节进行。
知识范围准确，能力要求恰当，密切联系职业和岗位实际，体现了职业能力培养的主导思想。

　　2．　以真实的工作情境为平台，让学生感知会计工作过程。
利用大量仿真的资料，对会计工作各环节的具体操作尽量以真实的凭证、账簿反映，努力创造情境，
引导学生在做中学，在学中做，学做结合。
使学生掌握会计知识及技能，具备一定的会计职业判断能力和岗位适应能力，为学生职业发展能力的
形成奠定基础。

　　3．从会计基本岗位的角度，将会计专业理论、会计专业技能和会计职业能力的培养相结合，通
过凭证填制、账簿登记、报表编制等会计工作环节让学生明白会计基本岗位的工作职责，使学生具备
基本会计核算能力，以适应会计基本核算岗位的要求。

　　4．从读者接受习惯上，教材体例设计新颖。
本书一方面吸纳了国內外教材的优点。
另一方面由于考虑到我国高职高专学生的文化背景和基础教育，因而本书的学习项目排序体现了学生
的认知规律，每个学习任务的设计既符合人们考虑问题的惯性思維，又符合会计工作的基本特点．兼
容并蓄。
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