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前言

　　为了提高国家的持续发展能力、综合实力和国际竞争力，党中央、国务院提出构建创新型国家体
系、增强自主创新能力的战略，鼓励创造，鼓励创新，特别是鼓励原始创新。
创新的关键在人才，人才的成长靠教育。
推动教育事业特别是高等教育事业的发展，培养和造就一大批基础扎实、具有创新精神和创新能力的
高素质拔尖人才，是构建国家创新体系、建设创新型国家的基础。
　　正是在这样的背景下，湘潭大学出版社经过精心策划，组织实验教学一线的专家和教师编写了这
套“2l世纪高等院校实验教学改革与创新系列教材”。
实验教学是培养学生创新能力的基本途径，是培养高素质创新人才教学体系的重要组成部分。
目前，对作为连接理论与实践的纽带和激发学生发现问题、研究问题、独立解决问题能力的重要环节
——实践教学的研究，还显得相对不足；对如何进一步深化实验教学改革，创新实验教学方法、途径
，以更好地发挥实验教学对培养学生创新思维与创造技能的平台作用方面的研究与探讨，尚待深入；
已出版的实验教材还比较零散，不成体系和规模，高质量、高水平的实验教材建设与实验教学之间还
存在一定的差距。
随着科技的发展，各种实验手段、实验仪器不断更新，传统实验教学中的许多范例、方法，既不能体
现与学科发展相适应的前沿性，也不能体现与产业相衔接的应用性，使许多实验教材严重滞后于实验
教学的现实需要和教学改革的进程。
要实现创新人才培养的重要目标，必须重视实验教学；而要实现教学目标，达到好的教学效果，则必
须以实验教材为基础，必须有好的实验教材作支撑。
因此，湘潭大学出版社出版的这套实验教学改革与创新系列教材就非常有意义。
　　这套教材最大的特点是融入了许多新的实验教学理念和教学方法，引入了新的实验手段与实验方
法，尤其是增加了计算机技术在实验中的应用，有利于激发学生的学习兴趣，增强学生对现代高新技
术的了解，具有一定的新颖性和前瞻性。
教材范围涵盖了物理、化学、计算机、机械等几大传统学科专业，并注意区分了理科和工科教学过程
中各自的侧重，做到了理工交融，也较好地实现了实践与理论性、基础性与先进性、基本技能与学术
视野、传统教学与开放教学的相互结合。
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内容概要

本书是《大学计算机基础教程》的配套实验指导教材，全书分为9章，共37个实验。
每个实验既包括实验目的和实验基本内容，还包括上机练习和思考题。
同时，提供了基本知识测试题。
本书突出了计算机基础理论与实践的内在联系，补充了当前流行的和先进的计算机基础知识，加强了
各知识要点的上机练习的训练。
    本书内容新颖、丰富、全面，图文并茂、深入浅出，既可作为高等学校大学计算机基础课程配套教
材，也可作为成人教育和各类计算机培训教材。
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章节摘录

　　第1章　计算机硬件的认识与基本操作　　实验1-2　计算机键盘操作　　本实验属验证性实验。
　　（一）实验目的　　（1）认识计算机的键盘及键的功能。
　　（2）掌握键盘的使用，进行正确的指法训练。
　　（3）通过《金山打字》的练习，掌握《金山打字》软件的使用，熟悉键盘中各键的位置，练习
各键的具体操作，提高键盘输入的速度和正确性。
　　（二）实验准备　　在计算机中安装好操作系统和金山打字软件。
　　（三）实验过程　　1.键盘认识　　键盘由一组按键开关组成。
键盘上按键的个数由各机器的要求而定，常用的有普通的。
101键盘和Windows键盘。
每个按键都有其唯一的代码，当把某个键按下去时，键盘中的电路就形成该键的代码，并以一定的方
式让CPU接收该代码。
　　图1-2为Windows键盘的示意图。
通常将键盘分为标准键盘（主键盘）、功能键、光标控制键盘和数字小键盘四个部分。
其中，部分按键上有两个符号，在上面的字符称为上档字符，下面的字符为下档字符。
　　（1）标准键盘　　标准键盘是键盘的主要部分，用来键入字符，包括字母键（A～Z）、数字键
、专用符号键（如！
、@、#、$），为了配合字符的输入，设置了一些辅助按键。
　　①空格键。
当按下此键时（图1-2中长条形键），会把一个代表空格的代码送给计算机，同时在屏幕上的当前光标
位置处形成一个空格。
　　②大小写锁定键（Caps Lock）。
按该键一次，其后输入的字符（不按住Shift键）转换为大写字符；再按该键一次，其后输入的字符（
不按住Shift键）转换为小写字符。
　　③换档键Shift。
键盘的左右下角各一个。
当不处于大写锁定状态时，即默认状态，各字母键代表小写字母，其他键代表的是下档字符。
按住换档键Shift不放，再击其他键，如击键A，简写为Shift+A。
若是字母键则代表相应的大写字母，否则是上档字符。
　　⋯⋯
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编辑推荐

　　《21世纪高等院校实验教学改革与创新系列教材：大学计算机基础实验指导》是《大学计算机基
础教程》的配套教材。
本教材突出基础性，为学生学习与计算机相关的后续课程打下基础；注重学生计算机应用能力的培养
，提高学生动手能力和综合应用能力；教学内容提倡低起点、高要求的教学思想；同时包括了部分难
度较大的高级计算机专门知识，培养学生较强的计算机应用能力和计算机系统维护能力。
　　本实验教材的大部分是基础性操作实验，部分是提高性实验，少数是难度较大的设计性和研究性
实验，以激发学生的学习兴趣，全面提高学生的计算机应用能力。
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