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内容概要

　　对建设行业从业人员而言，专业文书写作是其日常工作的一部分，但建设行业常用文书写作的专
业性、实践性极强，相关专业学生很难掌握。
《建设行业常用文书写作（上册）》依照国家现行基本建设项目的规范程序进行编写，即“依程序、
依专业、依规范”分类归纳，对建设行业常用文书进行了完整、全面的编写。
本书是《建设行业常用文书写作》的上册，主要针对项目设计、工程造价咨询等工程建设企业单位的
各专业岗位的行文。
针对各专业的专业文书，编者们从文书“涵盖的内容”、“写作的重点与难点”、“常见的写作错误
”三个方面予以阐述。
各章后还附有针对性极强的范文。
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