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内容概要

　　《建设行业常用文书写作（下册）》主要内容包括：项目竣工验收等相应阶段及项目建设行政报
批报建阶段常用文书写作、建设行业企事业单位管理类常用文书写作等。
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第四部分 项目竣工验收等相应阶段及项目建设行政报批报建阶段常用文书写作第九章 项目竣工验收
等相应阶段常用文书写作第一节 项目业主方常用文书的写作第二节 项目施工方常用文书的写作第三
节 项目监理方常用文书的写作第四节 项目设计、勘察方常用文书的写作第五节 项目质监方常用文书
的写作第六节 项目营销策划方常用文书的写作附录9A1 “××市建筑工程竣工联合验收申请”应说明
的主要内容附录9A2 ×××工程竣工验收报告附录9A3 ×××国际新城××教师公寓B1栋及1#地库房
屋建筑工程质量保修书附录9A4 商品房屋住宅工程使用说明书附录9A5 建设工程竣工验收备案表附
录9A6 ×××住宅工程质量监督申报书附录9B1 位（子单位）工程质量竣工验收记录附录9B2 分部（子
分部）工程质量验收记录附录9B3 分项工程质量验收记录附录9B4 建筑安装材料、设备及配件产品进场
验收记录附录9B5 砌体砂浆试块强度评定验收记录附录9B6 结构用砼试块强度评定验收记录附录9B7 天
然地基（土方开挖）工程质量验收记录附录9B8 地基质量验收记录附录9B9 基础工程质量验收记录附
录9B10 主体工程质量验收记录附录9B11 基桩工程质量验收记录附录9B12 建筑设备安装工程隐蔽验收
记录附录9B13 电梯安装土建交接质量验收记录表附录9B14 自动扶梯、自动人行道整机安装质量验收记
录表附录9B15 住宅工程质量分户验收表附录9C1 单位（子单位）工程竣工初验意见附录9C2 地基与基
础分部工程质量验收情况监督记录表附录9C3 桩基工程质量验收情况监督记录表附录9C4 主体分部工
程质量验收情况监督记录表附录9C5 工程竣工初验及竣工前检查意见整改回复附录9C6 工程竣工验收
监督记录表附录9C7 ×××工程建设监理大纲附录9C8 ××社区综合服务楼建安工程监理规划附录9C9
××××房地产开发有限公司××大厦工程监理实施细则附录9C10 ××工程监理实施细则附录9C11 
××××工程旁站监理方案附录9C12 电气工程监理细则附录9C13 ××小区住宅楼工程监理实施细则
附录9D1 设计单位工程质量检查报告附录9D2 勘察单位工程质量检查报告附录9E1 建设工程质量监督
报告附录9E2 优良工程申报表附录9E3 信息注销（人员撤离）申请表附录9E4 建筑工程质量监督站办事
指南附录9E5 建筑节能专项验收备案须知附录9E6 “鲁班奖”工程资料编制要点附录9F1 ××项目市场
调研报告附录9F2 ××××2010年营销执行案第十章 项目建设行政报批报建阶段常用文书写作第一节 
发改委有关建设项目常用文书的写作第二节 房地产管理局有关建设项目常用文书的写作第三节 规划
管理局有关建设项目常用文书的写作第四节 国土资源局有关建设项目常用文书的写作第五节 环境保
护局有关建设项目常用文书的写作第六节 住房和城乡建设局有关建设项目常用文书的写作⋯⋯第五部
分 建设行业企事业单位管理类常用文书写作
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章节摘录

　　（2）采用商品砼时，施工单位应及时与商品砼供应商签订供应合同，合同上应注明：商品砼的
技术要求和质量要求，供应量和时间，运输方式、地点、速度以及合同条款本身要求的双方的义务、
权利、责任。
　　（3）砼工程施工前应先向监理工程师申报材料、方案、质量保证措施。
砼施工方案应包括砼施工方法、砼浇注顺序、施工缝留设等。
质量保证措施应包括砼强度、砼密实、板厚度控制和停水、停电的应急措施。
　　（4）施工前应对钢筋进行隐蔽验收。
隐蔽验收时应先铺好路架，路架提倡环形回路铺设，未做隐蔽验收不允许砼施工。
　　（5）施工前应做内部施工技术和安全交底。
　　2.商品砼进场验收。
　　（1）商品砼进场时应提供商品砼的合格证和砼配合比转抄件及砼配合比试验的强度报告，作为
商品砼的完整质保资料。
施工单位对进场砼除按合同要求验收外，应每工作班做不少于两组坍落度实验和每100立方砼做至少一
组砼试块，作为校核进场砼质量的依据和作为施工内部资料。
　　（2）砼试块每100盘制作不少于一组试块；不足100盘的按分项项次不少于一组制作试块。
试块制作时应科学，随机取样，不允许另外加工。
试块的正常偏差应控制在高半级强度等级范围。
砼试块应放置在养护室内养护，并按时送检。
　　3.砼浇注。
　　（1）条形基础的垫层和地梁砼浇注。
　　1）垫层砼浇注时不允许对地基土产生扰动，基槽不允许有积水，垫层砼除要求振捣要密实除外
。
同时也要求垫层施工要达到找平基底的效果。
　　2）地梁砼浇注时，同样要求不允许有积水或其他异物。
地梁浇注在无特殊情况或设计无特别要求时，原则上地梁的砼应连续浇注。
浇注时可单方向推进，也可以两端并拢，严禁分段浇注。
　　⋯⋯
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