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内容概要

　　近年来，中俄两国的经贸活动日益频繁，急需掌握经贸信函写作技巧的专门俄语人才，但目前国
内还没有这方面的专门教材。
本书顺应时代的需求。
对经贸活动中最常见的几十种经贸信函进行了专门描述。
全书由16课组成：信函概述、邀请函和请柬、请求函、通知函、询价函一复询价函、报价函一复报价
函、订货函、确认函、担保函、索赔函、声明函和申请书、感谢函、祝贺函、道歉函、答复函、附函
。
每课附有词语表，对不同经贸信函的写作格式和特点、常用词语和句式作了必要的注释，同时注重新
词及常见商品名称的复现率，课后配有相应的练习，便于复习和巩固。

　　本书从选材到编排均体现了教材编写的各项要求，具有科学性、系统性、内容新、语料新等特点
。
本书适用于高等院校俄语专业、成人俄语自考、各类俄语培训班的教学，也便于广大俄语爱好者及经
贸人员自学。

　　本书由教育部人文社会科学重点研究基地黑龙江大学俄罗斯语言文学与文化研究中心孙淑芳教授
主编，浙江大学吴晓博、黑龙江大学俄语学院吴迎春、东北石油大学王钢、东北大学党晖、黑龙江大
学俄罗斯语言文学与文化研究中心博士生孙敏庆等参加了本书的编写和校对工作。
借此机会，向所有为本书顺利出版付出辛勤汗水的同人表示最诚挚的感谢!感谢北京大学出版社、黑龙
江大学出版社的大力支持。
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书籍目录

第1课信函概述
第2课邀请函和请柬
第3课请求函
第4课通知函
第5课询价函一复询价函
第6课报价函一复报价函
第7课订货函
第8课确认函
第9课担保函
第10课索赔函
第11课声明函和申请书
第12课感谢函
第13课祝贺函
第14课道歉函
第15课答复函
第16课附函
练习参考答案
附录
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