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前言

　　信息化是当今世界经济和社会发展的一大趋势，也是我国产业优化升级和实现现代化的关键环节
。
2005年，江苏全省通信设备、计算机及其他电子设备制造业产值达到5278.17亿元，成为江苏39个大类
行业的第一大行业，比上年增长28.1%；全省计算机与通信技术产品出口434.33亿美元，占全省高新技
术产品出门额的82.8%，增长39.6%。
随着信息技术的深度推广应用，信息技术对于推进我省走新型工业化道路、优化三次产业结构调整的
作用将更加显著。
　　推进国民经济和社会发展信息化，人才培养是关键。
技术工人是机关事业单位的一线工作人员，也是机关事业单佗的重要人才资源，他们只有掌握了必备
的信息技术能力，才能顺利开展本职工作，才能独立完成工程实践任务。
当前，全国的信息技术教育已经从专业化精英教育逐步向大众化普及教育转变。
为落实省委、省政府提出的用5年时间把江苏建设成为全国一流的信息化大省，信息化指数居全国前
列的奋斗目标，提高全省机关事业单位技术工人的信息化素质十分必要。
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内容概要

　　信息技术内容涉及到常用的各项基本技术，主要包括：计算机技术概述；中文Windowsxp；计算
机中的文字录入；Word2003应用技术；Excel2003应用技术；上网技巧及其应用；常见工具软件的安装
和使用；计算机维护技术；互联网安全管理等。
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章节摘录

　　现代计算机是一种按程序自动进行信息处理的通用工具它处理的对象是信息，处理结果也是信息
。
利用计算机解决科学计算、工程设计、经营管理、过程控制及人工智能等各种问题的方法，都是按照
一定的算法进行的。
算法是精确定义的一系列规则，它指出怎样以给定的输入信息经过有限的步骤产生所需要的输出信息
。
　　在人类文明发展的历史上，中国曾经在早期计算工具的发明创造方面留下光辉的一页。
远在商代，中国就创造了十进制记数方法，领先世界干余年，到了周代，发明了当时最先进的计算工
具——算筹．它是一种用竹、木或骨制成的颜色不同的小棍。
计算每一个数学问题时，通常编出一套歌诀形式的算法，一边计算，一边不断地重新布棍。
中国古代数学家祖冲之，就是用算筹计算出圆周率在3.1415926和3.1415927之间。
这一结果比西方早一千年。
　　⋯⋯
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