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前言

　　近年来，随着建筑行业发展的日趋完善和成熟，工程资料管理正以其鲜明的特点发挥着越来越重
要的作用。
工程资料的质量和工程质量紧密结合在一起，成为工程分项、分部、竣工验收的重要依据，没有合格
的工程资料就不可能顺利地通过工程竣工验收。
工程资料的管理和编写正逐步成为建筑行业技术人员业务技能的一项重要的能力和业务技能，被越来
越多的工程技术人员和管理人员所重视。
　　所谓“工程资料”，指的是工程建设过程中形成的各种工程信息资料，并按一定原则分类、组卷
，最后移交城建档案部门归档的整个工程的历史纪录，它包括工程基建过程形成的资料、工程监理过
程形成的资料、工程施工过程中形成的资料和工程竣工图等构成了整个工程完整历史的信息。
完整的收集、积累和管理工程资料就成为整个工程建设的重要组成部分。
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内容概要

本书结合《建设工程监理规范》（GB 50319 2000），详细介绍了建设工程监理资料的编制要、监理管
理资料的编制、监理工作记录的填写、监理竣工验收资料的编制以及资料表格填写范例等内容。
本书内容丰富，有较强的实用性及可操作性，有助于监理资料员工作的规范化。
    本书可供工程监理人员、施工技术管理人员及工程质量监督人员参考和使用。
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章节摘录

　　二、工程监理规划编制的有关要求　　（1）监理规划的基本内容构成应当力求全面。
监理规划的基本内容构成，应考虑下列因素：符合工程建设监理的基本内容要求；能够发挥监理规划
的指导项目监理组织全而开展监理工作基本作用；根据监理合同所确定的临理内容、范围和深度加以
取舍行满足监理合同的各方面要求。
　　因此，监理规划基本内容应当由目标规划、目标控制、组织协调、合同管理、信息管理以及组织
等构成。
　　（2）监理规划的具体内容应具有针对性。
监理规划基本构成内容应当统一，但各项内容要有针对性。
凶为监理规划是用来指导一个特定的项目监理组织在一个特定的工程项目上的监理工作，它的具体内
容要适合于这个特定的监理组织和特定的T程项目，同时义要符合特定的监理合同的要求。
　　（3）总监理工程师是监理规划编写的主持人。
监理规划应当在项日总监理工程师主持下编写制订，是总监理T程师负责制的要求。
同时，要广泛征求各专业和各子项目监理工程师、项目业主的意见、被监理方的意见，作为监理单位
的业务工作，存编写监理规划时还应当按照本单位的要求进行编写。
编写之前要搜集有关工程项目的状况资料和环境资料作为规划的依据。
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