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前言

近年来，随着建筑行业发展的日趋完善和成熟，工程资料管理正以其鲜明的特点发挥着越来越重要的
作用。
工程资料的质量和工程质量紧密结合在一起，成为工程分项、分部、竣工验收的重要依据，没有合格
的工程资料就不可能顺利地通过工程竣工验收。
工程资料的管理和编写正逐步成为建筑行业技术人员业务技能的一项重要的能力和业务技能，被越来
越多的工程技术人员和管理人员所重视。
所谓“工程资料”，指的是工程建设过程中形成的各种工程信息资料，并按一定原则分类、组卷，最
后移交城建档案部门归档的整个工程的历史纪录，它包括工程基建过程形成的资料、工程监理过程形
成的资料、工程施工过程中形成的资料和工程竣工图等构成了整个工程完整历史的信息。
完整的收集、积累和管理工程资料就成为整个工程建设的重要组成部分。
许多从事工程建设行业的人员很想在较短的时间对工程资料有全面地了解，然而又苦于没有机会接触
大型工程，很难在较短的时间掌握工程资料管理和组卷的方法，从而成为合格的资料员以及相应的管
理者。
为让广大建设工程专业人员尽快地掌握工程资料编制的方法、原理，我们组织编写了《资料员一本通
系列》丛书，丛书编写按照“结合实际、强化管理、过程控制、合理分类、科学组卷”的原则，力求
科学、规范、适用。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<建筑安全资料员一本通>>

内容概要

本书主要参照《施工企业安全生产评价标准》（JGJ/T 77-2003）；《建筑施工现场环境与卫生标准》
（JGJ 146 2004）；《施工现场临时用电安全技术规范》（JGJ46—2005）；《建筑拆除工程安全技术规
范》（JGJ 147-2004）等标准并结合建设工程中遇到的实际问题编写而成。
主要内容包括施工安全资料管理原则、安全资料管理项目、建设单位施工现场安全资料、监理单位施
工现场安全资料、施工单位施工现场安全资料、生产安全事故的报告、调查与处理及安全资料归档等
。
本书内容翔实，具有很强的逻辑性与实用性。
    本书可供建筑工程安全管理人员参考使用，也可供大中专院校相关专业的师生学习参考。
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章节摘录

插图：第二节 施工现场安全资料管理职责一、通用职责（1）建设、施工、监理等单位应将施工现场
安全资料的形成和积累纳入工程建设管理的各个环节，逐级建立健全工程施工现场安全资料岗位责任
制，对施工现场安全资料的真实性、完整性和有效性负责。
（2）施工现场安全资料应随工程进度同步收集、整理，并保存到工程竣工。
（3）建设、施工、监理等单位主管施工现场安全工作的负责人应负责本单位施工现场安全资料的全
过程管理工作。
施工过程中施工现场安全资料的收集、整理工作应有专人负责。
二、建设单位管理职责（1）建设单位应当向施工单位提供施工现场及毗邻区域内的供水、排水、供
电、供气、供热、通信、广播电视等地上、地下管线资料，气象和水文观测资料，毗邻建筑物和构筑
物、地下工程的有关资料。
（2）在编制工程概算时，应确定建设工程安全作业环境及文明安全施工措施所需费用，并负责统计
费用支付的情况。
（3）在申请领取施工许可证时，负责提供建设工程有关安全施工措施的资料。
（4）监督、检查各参建单位工程施工现场安全资料的建立和积累。
三、监理单位管理职责（1）负责监理单位施工现场安全资料的管理工作。
（2）对工程施工现场安全资料的形成、积累、组卷进行监督、检查。
（3）对施工单位报送的施工现场安全资料进行审核，并予以签认。
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编辑推荐

《建筑安全资料员一本通》是资料员一本通系列之一。
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