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前言

　　计算机自诞生以来，经过半个多世纪的发展，其应用已深入到人们生活的各个领域，它已成为人
们学习、工作和生活中不可缺少的工具。
使用计算机进行办公已成为现代办公人员特别是设计人员的基本要求。
因此，掌握计算机基础及其应用已成为高等院校学生的必备基本技能。
　　作为Microsoft Office组件产品之一，Access已成为世界上最流行的桌面数据库系统。
由于简便易用、功能完善，使用Access的用户不用编写任何代码，就可以在很短时间内开：发一个功
能强人的数据库程序，并且这一过程是完全可视的，因此，在数据库领域中得到广.泛应用。
　　该教材编委在对目前计算机教材使用情况进行广泛调查和研究的基础上，结合目前各高等院校的
教学实践编写了这套针对性、实用性极强的计算机应用型教学丛书。
　　“基础与案例教程”系列图书所表现的是：以项目教学法为教学理念，以软件基础操作为基石，
了解常用基本概念，熟悉工作环境和掌握基本功能：以案例操作为目标任务，提高软件应用技能，在
熟悉基本操作之后，通过典型案例实战，进一步熟悉和巩固所学知识，全面掌握软件操作技能，从而
达到最终走上实际应用工作岗位的学习目标。
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内容概要

作为Microsoft
Office组件产品之一，Access已成为世界上最流行的桌面数据库系统。
由黄洪全主编的《数据库基础与应用Access》以
Access2003中文版为写作对象，立足实际应用，以项目教学法为教学理念，将软件基础与实际应用技
能完美结合。
采用“基础知识”+“案例精讲”
+“习题”结构编写，全书共10章，主要內容包括Access2003基础知识、
Access2003数据库的创建和操作、表的创建与操作、创建和使用查询、创建和设计窗体、创建数据透
视表和透视图、创建和使用报表、创建和设计数据访问页、创建和使用宏以及模块设计等。

《数据库基础与应用Access》从高等院校教学实际应用出发，理论联系实际，内容丰富、语言通俗、
实用性强。
可作为高等院校计算机应用专业实用型教材，还可作为广大计算机编程人员、数据库应用人员自学用
书。
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章节摘录

　　数据是存储在某种媒介上并按照一定规则排列组合的物理符号，可以是数字、文字、图像以及计
算机代码。
比如说名片，印在名片纸上的文字就是数据，名片纸就是媒介，这两者相结合就可以传递包括姓名、
地址、联系方式等信息。
如果一个人把他收到的所有名片集中放在一个抽屉里面，这个抽屉就相当于一个装有联系人信息的数
据库。
　　1.1.2 数据处理　　数据处理是对数据的采集、存储、检索、加工、变换和传输。
数据处理的目的就是从大量的、可能是杂乱无章的、难以理解的数据中抽取并推导出对于某些特定的
人们来说是有价值、有意义的数据。
　　比如收取比别人的名片就相当于采集数据；将收取的名片放入特定的抽屉里面保存就相当于存储
数据；如果将装有名片的抽屉上锁，就相当于对整个联系人数据库进行加密。
　　数据处理贯穿于社会生产和社会生活的各个领域。
数据处理技术的发展及其应用的广度和深度，极大地影响着人类社会发展的进程。
　　1.1.3 数据库管理系统　　数据库管理系统是一种操纵和管理数据库的系统软件，用于建立、使用
和维护数据库。
它对数据库进行统一的管理和控制，以保证数据库的安全性和完整性。
用户通过数据库管理系统访问数据库中的数据，数据库管理员也通过数据库管理系统进行数据库的维
护工作。
它提供多种功能，可使多个应用程序和用户用不同的方法在同时或不同时刻去建立，修改和询问数据
库。
本书要介绍的Access2003就是一种关联式数据库管理系统。
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