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内容概要

随着经济活动全球化，我国同世界各国的商务活动日趋频繁，经济得到迅猛发展，进出口贸易总额跃
居世界前列，在世界经济舞台上发挥着越来越重要的作用。
同时越来越多的企业和个人涉足进出口贸易领域，导致具备相应的进出口贸易基础知识，掌握相应操
作技能和一定外语水平的国际商务人才供不应求。
    本书以技能训练为目的，突出实用性，从进出口不同的角度对不同支付方式下的合同和单据制作进
行介绍和训练，以培养提高学生的实际动手能力。
本书具有以下特点：    1．突出实践教学    本书主要以真实的工作任务为载体来设置具体内容，充分体
现出工学结合的特点，即通过一笔完整交易程序的操作，将学生导人技能训练之中，以强化学生对进
出口程序及单据制作的掌握，全面提高学生的专业素质。
    2．将岗位真实工作任务引入情境的设计    在本书的内容设计上，基于工作过程，以职业能力培养作
为主线，以不同支付方式背景下的合同、单据的制作作为具体内容。
    3．注重运用提示和启发式教学    在编写过程中，我们始终注意教法在教材中的应用和体现。
开始时明确目标，给出具体任务，引导学生快速进入学习情景中；最后进行技能总结。
在过程中，通过操作示范、资料卡等形式，强化启发式教学，启迪学生的立体思维，使之在已有知识
的基础上，进行操作性、创新性学习。
    本书内容共分四个情境，介绍了在电汇、信用证方式下的出口制单和托收及信用证方式下的进口制
单。
本书适合作为外经贸专业高职学生的实训教材，也可作为外经贸从业人员的参考用书。
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书籍目录

上篇  出口业务制单实训　情境一  电汇方式下出口业务制单实训    任务一：电汇方式下出口合同的缮
制    任务二：电汇方式下货运单据的缮制    任务三：电汇方式下结汇单据的缮制　情境二　信用证方
式下出口业务制单实训    任务一：信用证方式下出口合同的缮制    任务二：审核信用证    任务三：信
用证方式下结汇单据的缮制下篇  进口业务制单实训　情境三　信用证方式下进口业务单证实训    任务
一：信用证方式下进口合同的缮制    任务二：信用证的开立    任务三：信用证方式下单据的审核    任
务四：进口报关单的缮制　情境四　托收方式下进口业务单证实训    任务一：托收方式下进口合同的
缮制    任务二：托收方式下单据的审核    任务三：进口报关单的缮制参考文献
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章节摘录

　　备案号是指经营进出口业务的企业在向海关办理加工贸易合同备案、各类《登记手册》或减免税
等审批备案手续时，海关给予“中华人民共和国海关加工贸易手册”、“加工贸易设备登记手册”、
“电子账册及分册”、“海关进出口货物减免税证明”等海关备案文件的编号。
进口日期，指运载所申报货物运输工具申报进境的日期。
本栏目填报的日期必须与相应的运输工具进境日期一致。
申报日期，填制进口商或其代理人申请办理货物进口手续的日期，一般进口货物申报日期不得早于实
际运输工具进境日期。
经营单位，应填写对外签订并执行进口货物贸易合同的中国境内企业的中文全称及其代码。
经营单位编码是经营单位向所在地主管海关办理注册登记手续时，海关给企业设置的注册登记号码，
该编码为10位数字，其中第6位数表示进出口企业经营类型代码。
运输方式，指载运货物进出关境所使用的运输工具的种类，即海关规定的“运输方式”.本栏应根据实
际运输方式按海关规定《运输方式代码表》选择填报相应的运输方式名称或代码。
进境货物的运输方式，按货物运抵我国关境“第一口岸”时的运输方式申报。
运输工具名称，指载运货物进出境所使用的运输工具种类和运输工具编号，本栏根据不同的运输方式
有不同的填报要求，一般填报运输工具名称及航次。
一份报关单只允许填报一个运输工具名称。
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