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内容概要

本书是融国际贸易业务知识与英语信函写作于一体的实用教材，全面介绍了进出口企业业务操作实务
中需要掌握的常见商务信函写作知识，提供了大量相关的例信及其常用语句。
通过练习，学习者能有效掌握英语商务信函的语言特征和表达能力，同时熟悉进出口实务操作流程。
    本书商务信函写作内容的难度适用于商务英语类或经贸专业类在校生及有志于从事外贸工作的相关
人员。
    本书的业务内容融会并涵盖了进出口业务的流程，涉及贸易关系的建立、资信调查、询盘和报盘、
还盘、贸易条款磋商、销售合同和销售确认书、购货合同和购货确认书、样品、支付、包装和运输、
保险索赔以及代理等。
编排顺序基本参照业务流程，有利于学生掌握。
    从各章节的结构来看也比较合理，方便学习者。
每章的第一节前提供有关全章的概要介绍以及商务背景知识的介绍，每节前为有关全节的概要介绍，
各节中选取的例信具有代表性和多样性。
大量的常用语句有利于加强学生训练。
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