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内容概要

　　《高职高专国际贸易类能力本位教材：国际商务单证》对国际商务工作中单证的类别、概念、作
用、内容、缮制方法及问题处理进行了系统详细的介绍和说明。
每章均有技能达标要求，并附有样单，使学生能够对各种单证有感性的认识，并且通过审单、整套单
证的综合训练，培养学生发现、分析和解决问题的基本方法和手段，加强动手能力、创新能力的培养
。
通过对本教材的学习，学生可以熟悉进出口业务流程和外贸单证的工作程序，掌握国际商务单证的制
作方法及技巧，并能审核各种外贸单证，注意外贸单证的风险与防范，处理有关问题。
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章节摘录

　　1．货、证与运输的衔接　　（1）备货。
　　签约后，卖方根据合同或售货确认书规定，按时、按质、按量地准备好应交的货物，如属现货，
可以直接通知仓库或供货厂商办理打包、改装、发货等工作；如属期货，应该与供货单位签订购货协
议或以要货单形式向生产部门落实生产，按规定交货。
　　（2）催证、审证和改证。
　　我国对外贸易多数以信用证为支付方式。
在备货的同时，要注意落实信用证，注意货、证的衔接，以达到货、证俱全的要求。
为了保证按时交货，提高履约率，卖方有必要在适当的时间提醒和催促买方依约办理开证手续。
信用证开到后，必须经过审核，如内容与合同条款或我国对外贸易方针政策不符，卖方应尽早提请买
方更改信用证条款，待信用证改妥后再安排运输工作，并在出运前办理商检报验手续。
　　（3）落实运输工具。
　　货、证俱全还必须与所要求的、适当的运输工具相结合，才能具备出口条件。
由于合同或信用证都有装运期的规定，因此，在货、证备妥的同时，必须在装运期前将运输工具落实
下来。
　　可见，货、证与运输三者必须紧密衔接，缺一不可。
如货未备妥，临装退关；或货已近装运期但证未开到或未改妥；或者运输工具脱期等，都会影响合同
的及时履行，给出口方带来经济上和信誉上的损失。
　　此环节应按照信用证的要求和工厂提供的交货单缮制发货凭证，即出仓单（又称提货单），这是
出口单位向指定的工厂或储运仓库提取出口货物的凭证。
货与证是否相符，关键在于这一单证的制作是否正确。
　　2．商品检验　　凡列入国家法定检验范围的和合同或信用证订明须由我出口单位提供商品检验
机构检验证明的出口商品，在货物出运前必须向商品检验局报验，报验的货物应处于打好包、刷好运
输标志的状态。
商检报验单的格式则由商品检验总局统一制定，申报单位按要求填制。
如合同、信用证对检验内容有具体要求的，可附合同或信用证副本。
检验合格后，商品检验部门按合同或信用证中的具体要求在检验证书上作相应的表述，以符合单、证
一致的要求。
　　3．托运或订舱　　出口单位委托有权受理对外货运业务的单位办理海、陆、空等出品运输业务
叫做托运。
出口单位直接或通过货运代理公司向承运单位洽订运输工具叫做订舱。
托运或订舱需要提供必要的资料，如货物的名称、标志、件数、毛重、净重、体积、装运期和目的地
、可否转运和分批等，相关的单据主要为出口货物托运单、商业发票和装箱单。
其中商业发票是出口单据的中心，内容主要包括出口货物名称、规格、出口金额和收、发货人等，它
是缮制其他单据的基础和依据。
例如，运输单据有关商品描述的内容就是根据商业发票和装箱单填写的，保险单据中的投保金额也是
根据商业发票金额计算出来的。
在向运输公司办理托运后，运输公司签发装货单，俗称下货纸。
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