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内容概要

本书是为适应五年制高等职业教育会计类专业课程改革和基础会计精品课程建设，在会计专业人才培
养方案和基础会计课程标准的基础上，由江苏联合职业技术学院会计专业协作委员会开发编写的精品
课程教材。
本书在编写过程中，力求以“能力本位”观课程论为主导，坚持理论与实践一体化的原则，以知识和
能力训练两条教学主线的融合为切入点，以重构课程知识体系和能力训练体系为要求，体现时代性、
立体性和动态性，达到以学生为主体，有所创新、突出特色、适应高职财经专业教学的开发目标。
    本书按照职业认知、专业基本技能、专业基本知识、专业基本实务、专业基本理论、从业资格考核
等结构顺序优化整合了课程内容体系，并增加了专业认知和专业岗位的相关内容。
本书采取单元模块模式组合和多样性的文本格式，建立了立体、层次性教学内容体系，增加学生的自
学能力和学习兴趣，丰富知识体系和认识会计实践。
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程序  第一节  会计处理程序概述  第二节  记账凭证会计处理程序  第三节  科目汇总表会计处理程序第
十二章  会计原则与会计法规  第一节  会计基本假设  第二节  会计核算要求  第三节  会计法律制度体系  
第四节  会计档案第十三章  会计从业资格  第一节  会计从业资格证书  第二节  财经法规与会计职业道
德考核纲要附录：基本经济业务会计分录
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章节摘录

　　第二章　会计从业技能　　第二节　财经数字书写　　一手漂亮整洁的会计数字是会计人员的门
面和必备的基本功。
掌握会计工作中阿拉伯数字的书写要领和规范，养成良好的书写习惯，是会计的最基本技能。
　　一、阿拉伯数字的书写要求　　（一）字迹要清楚　　整洁、美观，大小一致，笔画粗细一致，
不得连笔或模糊。
切忌拖泥带水，附加不必要的　　笔锋和甩锋。
　　（二）位置要适当　　1.写于横格，高度为二分之一。
　　2.字与字、行与行斜度基本一致，向右倾斜约为60度至75度。
　　3.一组数字内，总体顶端平齐，下贴底线。
　　4.如果没有账格线，数字书写时要同数位对齐书写。
数字书写的整数部分，可以从小数点向左按“三位一节”用分节号“，”分开或空一个位置，以便于
读数和汇总计算。
　　5.正确运用货币符号￥，货币符号与阿拉伯数字之间不得留有空格。
　　6.同行的相邻数字之间要空出半个阿拉伯数字的位置。
　　（三）字体要标准　　“1”字斜竖必须拉直，不能写短，不能弯曲。
　　“2”字相交，一笔成弧线，扣至底线收笔。
　　“3”字上半部稍短于下半部。
　　“4”字两斜竖成平行线，转弯处不要写成死角。
　　“5”字转笔向右成死角，下半部圆弧形。
　　“6”字斜竖向下必须拉直，接近底线向右转弯，下圆要明显，高度向右上方高出四分之一。
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