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内容概要

　　为了适应社会主义市场经济发展对会计工作的新要求，向社会普及会计知识，满足广大群众学习
财会知识的强烈愿望，让更多的青年了解会计学的基本原理，掌握做账的技能、技巧，我们特组织编
写了这本普及性财会读物。
　　《会计做账速成（第5版）》由几位多年从事会计教学和实践工作的青年教师写成。
在编写过程中，充分吸收现有的会计学理论成果，遵循新的会计制度，并大量采用作者在会计工作实
践中亲身操作过的生动实例。
既注重理论的分析，又讲解实用的做账技术，并兼顾工业、商业、股份制公司和外商投资企业四类企
业的主要业务，通俗易懂、生动易学，特别适合初学习财务会计知识，了解会计工作的特点，尽快进
入会计工作角色的需要。
　　侧重于会计实务和清晰的会计工作实务剖析是《会计做账速成（第5版）》的一大特色，相信在
读完《会计做账速成（第5版）》后，你必有满意的收获。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<会计做账速成>>

作者简介

　　李玉周，男，硕士，1964年6月20日出生。
1985年毕业于西南财经大学会计学院，现为西南财经大学副教授、硕士生导师、中国注册会计师。
2003年开始攻读博士学位，师从我国著名成本管理会计学家林万祥教授。
在校外担任北京途锦教育集团客座教授、四川省电力公司培训中心客座教授。
在校内担任本科生《成本会计学》、《管理会计学》、《会计模拟实习》课程，研究生《管理会计学
》课程，HBA《公司理财学》课程的教学工作。
先后担纲主编著作二十余本，公开发表论文二十余篇。
主要代表作品有：《会计做账速成》（1996年）、《实用财务管理》（1999年）、《现金流量表阅读
与分析》（1999年）、《五分钟看懂财务报表》（1999年）、《企业成功研究》（1999年）、《出纳
速成》（2000年）、《纳税会计速成》（2000年）、《内部财务控制及风险防范》（2000年）、《会
计专业学生实战训练》（2001年）、《现代企业经济活动分析》（2002年）、《轻松撰写可行性研究
报告》（2002年）、《轻松内部审计》（2002年）、《管理会计学》（2004年）、《成本会计学》
（2004年）、《上市公司信息鉴别与投资策略》（2004年）、《会计仿真模拟实战教程》（2004年）
。
其中，“会计速成系列丛书”出版以后，在社会上引起了极为强烈的反响，现已多次再版。
曾参与和策划过多家国有企业和民营企业财务管理内部制度的设计和上市重组及项目可行性研究工作
，具有较丰富的理论功底与实践经验。
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书籍目录

第1章 做账前的准备知识会计简述会计的基本要素及其关系会计账户及其使用方法借贷复式记账法第2
章 会计工作窗口——出纳必知出纳工作的业务内容库存现金的核算与管理银行存款的核算与管理第3
章 会计工作的起点——会计凭证会计凭证的意义和种类会计凭证的基本内容和填制方法会计凭证的审
核、传递和保管会计凭证实务举例第4章 会计信息的归类——会计账簿会计账簿概述会计账簿的选用
会计账簿的使用方法第5章 会计信息的集中反映——会计报表会计报表概述会计报表的编制会计报表
的报送、审批和汇总第6章 企业会计工作组织企业会计人员组织企业会计机构组织凭证、账簿、会计
报表的组织会计的内部控制制度
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章节摘录

　　第1章 做账前的准备知识　　会计简述　　（一）会计的本质及程序　　从事会计工作必须首先
明确这个问题，才会使初学者对会计工作有整体上的印象，更好地掌握会计技能，尽快地进入会计工
作的角色。
　　会计的本质是一种信息系统，是为与企业有经济利害关系的外界团体或个人及企业内部管理阶层
提供有用的会计信息，如股东、债权人、税务部门等。
企业对外提供的会计信息是通过统一格式的财务会计报表来表现的，企业对内提供的管理信息是以管
理会计报表来体现的。
　　为了规范化地提供财务会计信息和管理会计信息，就需要对企业发生的经济业务按照一定的行为
规则进行规范化分类，集中反映经济业务的变化过程及其结果，这就必须填制会计凭证，设置和使用
会计账户。
　　会计工作的程序就是三个工作步骤的有机结合，即会计凭证-会计账簿-会计报表。
会计工作的起点是会计凭证，终点是会计报表，两者的联系桥梁是会计账簿。
会计凭证是进行会计账务处理的法律依据，会计账簿的作用是对数量巨大、杂乱无章的会计凭证按会
计制度的规定进行分类登记、反映各类业务的变化过程（发生额）和结果（结余额）。
　　⋯⋯
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