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内容概要

一名出色的财会人员除了拥有深厚的会计理论基础之外，还必须具备熟练的会计操作技能。
本书除了讲述一些基本的会计理论知识之外，主要讲述会计报表编制的一些操作技能，希望能给各位
财会人员带来一些帮助。
　　会计基本理论主要由两部分构成：一是会计学和会计工作中的一些基本概念，如资产、负债、所
有者权益、收入、收益、费用、资金、营运资金、会计报表、合并报表、存货、递延资产等；二是会
计工作质的规定性，如会计本质、会计属性、会计职能、会计对象、会计地位、会计任务等。
这些是最基础的理论问题，构成了整个会计理论体系的基石。
财会人员在实际工作中，首先要对这些基本知．识有所了解，因为这些理论是从会计工作实践中总结
出的关于会计的一般规律。
财会人员只有熟悉了这些理论，才能够从一定的高度把握财会工作的运行规律，提高财务分析能力，
为领导决策提供有价值的建议。
其次，会计理论与会计实务关系密切，会计实际操作工作应该遵循会计理论的解释和说明才能得以继
续维持，而会计理论也只有在解释和说明会计实务中得以验证。
财会人员熟悉了会计理论，用理论对这两类实务作出解释和说明，待摊费用和预提费用的业务处理就
不再是随意、盲目的了，而是有据可依、有理可循的了。
　　会计操作技能是财会人员在实际操作过程中应该掌握的技巧。
报账作为会计工作的一个程序，不论是对于企业经营者来说，还是对财会人员来说，都具有非常重要
的意义。
因此，财会人员应该熟悉和了解报账的工作程序以及一些报账工作中需要处理的问题。
　　本书分为八章。
第一章主要讲述一些基本的会计理论知识、报账的工作内容以及报账员的工作职责等。
从第二章开始讲述报账工作中要利用的各种重要的财务报表的编制，主要有资产负债表、利润表、利
润分配表、现金流量表、财务状况变动表、合并会计报表、财务报表附注以及财务状况说明书。
本书之所以详细介绍这些报表的编制，主要是因为这些报表在报账工作中有非常重要的作用。
只有熟练地掌握了这些报表的编制，才能在报账工作中做到得心应手。
　　本书在编撰的过程中得到了一大批同仁的支持。
其中张林、徐慧霞、成振珂为本书搜集了大量实用资料，李现梅、郭娜、许继国为本书配置了大量的
财务插图，赵存、张国锐、刘跃娟为本书配置了财务表格，杨成刚、杨琴、刘晓斌对书中所涉案例进
行了审核。
在此向为本书的编撰付出辛勤劳动的各位同仁表示感谢。
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