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内容概要

　
班干部虽小，但仍有许多工作需要有不同的能力才能完成好。
如何准备开班会?如何开好班会?好的黑板报的策划与产生需要什么?合格班干部的自我培养是怎么做的?
需要哪些能力才能逐渐达到少先队与共青团干部的素质和能力要求?简单概括．中小学班干部与少先队
、共青团的干部是如何养成的，在本丛书中都有细致入微的介绍。
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书籍目录

共青团基本知识
　共青团的诞生
　共青团的性质
　共青团的社会职能
　共青团的奋斗目标
　共青团必须坚持的基本经验
　共青团现阶段的基本任务
共青团的组织结构与基本职责
　共青团组织的纵向结构
　团的中央组织机构
　团的地方组织机构
　共青团组织的根本职责
　共青团与青年的关系
　共青团与少先队的关系
团干部要了解的团队建设知识
　入团组织的条件和标准
　发展团员的工作方针、原则和程序
　转接团组织关系的规定
　团员的团籍管理
　团员的档案管理
　对团员奖惩规定
团干部要了解的团基层建设知识
　团的基层组织的任务
　团的基层组织建设原则
　团民主集中制的原则
　团组织生活的内容和形式
　团课的主要内容
　团支部的设置
团干部要了解的团宣传教育知识
　正确理解团的宣传教育工作
　团的宣传教育工作要承担的社会功能
　⋯⋯
团干部要了解的团员教育与管理知识
团干部要了解的团员发展工作知识
第学校团组织工作
团的少先队工作
团干部的作用及职责
团干部协调沟通的方法和艺术
团干部培训团员青年的方法和艺术
团干部用人的方法和艺术
团干部处理公文的方法和艺术
团干部调查研究的原则和方法
团干部运用语言和手势的艺术
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章节摘录

版权页：   团的中央组织机构 团中央书记处领导下的中央机关职能部门包括一厅、九部和机关党委。
办公厅下辖书记处办公室、秘书处、综合处、调研处、文书与档案处、信息与技术处、财务处、资产
管理与审计处、保卫处，以及代管单位中国青少年社会服务中心；组织部下辖干部一处、干部二处、
组织处、干部教育处、离退休干部处；宣传部下辖思想教育处、新闻报刊处、理论宣传处、文体处、
网络宣传处，以及代管单位中国青少年宫协会；城市青年工作部下辖企业处、机关事业处、青年企业
家工作处；农村青年工作部下辖农村发展处、生态环保处、农村青年中心指导处；学校部下辖大学处
、中学中专处、全国学联办公室；少年部下辖宣传教育处、组织培训处、校外教育处；统战部下辖青
联办公室、社团和民族宗教工作处、科技工作处、海外学人工作处、港澳台工作处；维护青少年权益
部下辖法制工作处、维权工作处、督导处、中央综治委预防青少年违法犯罪工作领导小组办公室；国
际联络部下辖办公室、一处、二处、三处、四处、综合处；机关党委下辖党委办公室、纪委办公室、
文明办、工作办公室、团委。
 团的地方组织机构 团的地方组织即县和县级以上团委的工作部门设置，没有严格统一的规定。
省、市、自治区团委一般参照团中央的机构设置，建立自己的工作机构。
市（地区、自治州）、县（市、区）两级团委一般应当设立办公室、组织部、宣传部、学校部、维权
部等。
省辖市团委可根据实际需要增加城市工作部、农村工作部、统战部等工作机构。
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编辑推荐

《优秀的班干部从这里起步:少先队和共青团干部的自我培养》细致入微的介绍了共青团的干部是如何
养成的。
树立强烈的政治意识、责任意识、学习意识、把全部精力放在工作上，在全身心的工作投入中提高做
好工作的本领，艰苦奋斗，开拓创新，谦虚谨慎，廉洁自律，共青团干部深受党和国家重托肩负教育
引导培养广大青年的重任，任重而道远。
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