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内容概要

　　《PowerPoint2010幻灯片实用设计处理完全自学教程》全面系统地介绍如何使用PowerPoint 2010进
行幻灯片的绘制与制作，指导初学者快速实现综合应用PowerPoint 2010进行设计。
本书共17章，内容包括PowerPoint 2010基本操作、文本操作、设计幻灯片， 演示文稿中的图片、图形
对象的创建与文字特效、幻灯片中的表格、幻灯片中的 图表、在幻灯片中添加SmartArt图形、幻灯片
中的声音／视频及动画效果、幻灯 片放映的管理和审阅、宏与Activex控件的应用、演示文稿的输出等
；最后通过 产品简介、公司简介、环境保护幻灯片、交通宣传片以及多媒体教学课件等5个 常用幻灯
，详细介绍PowerPoint的具体用法，让读者能融会贯通、举一反三。
本书实例丰富、条理清晰、通俗易懂，适用于初学者和已经具有一定基础知 识并希望进一步提高的读
者，尤其适合高职高专院校、各类计算机职业教育学校 作为办公自动化的教材使用，同时也是办公人
员、家庭电脑初学者的最佳自学教 材。
光盘内容为书中所有实例的素材文件、效果文件和视频文件。
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编辑推荐

《新闻出版总署"盘配书"项目:PowerPoint2010幻灯片实用设计处理完全自学教程》实例丰富、条理清晰
、通俗易懂，适用于初学者和已经具有一定基础知识并希望进一步提高的读者，尤其适合高职高专院
校、各类计算机职业教育学校作为办公自动化的教材使用，同时也是办公人员、家庭电脑初学者的最
佳自学教材。
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