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内容概要

　　《DVD-R Microsoft Office Word2010全面精通视频培训教程（中文版）》是北京华夏树人数码科技
公司新开发的多媒体教学光盘。
它可教会您如何发挥Word 2010的强大功能，快速高效地处理各种文档，从而更加轻松有效地组织工
作。
Word是Microsoft 公司Office办公系列软件中的一个重要组件，即文字处理软件，目前的新版本为 Word
2010。
本软件由专业教师策划和讲解，采用视频教学的模式，实时录制。
Word 2010拥有新的外观，新的用户界面，用简单明了的单一机制取代了Word早期版本中的菜单、工
具栏和大部分任务窗格。
新的用户界面旨在帮助您在Word中更高效、更容易地找到完成各种任务的合适功能、发现新功能，并
提高效率。
Word 2010能够用于创建各种文档文件，例如文章、计划、报告、书信、简历等。
使用Word 2010 可以在文档中加入图片、表格、艺术字，对文档内容进行修饰与美化，进行自动的排
版处理、自动更正错误、自动套用格式、自动创建样式、自动生成索引目录等多种功能。
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编辑推荐

《DVD-R Microsoft Office Word2010全面精通视频培训教程(中文版)即学即会(2碟装)》由Microsoft资深
讲师组织策划讲解，全面讲授Word2010文档处理，课程内容与实例全部以视频方式表现，是学习者自
学Word2010的最佳教材。
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