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前言

　  职场英语口语话题王　  前言&mdash;&mdash;Preface　  您想和外国人用英语沟通吗？
　  您想和外国人轻松交谈、成功交流吗？
　  &mdash;&mdash;别再让我们经历痛苦艰辛的学习后还只是停留在能读一点，写一点，听一点
的&ldquo;三一点&rdquo;阶段了。
拿起此书改变现状，轻轻松松用英语跟老外交流不是梦！
 要想学好英语口语，只有两条路可以走：一条路属于稳扎稳打，一步一个脚印型，也就是每天都利用
一些时间，持续不断地学习；另一条路则属于集中时间和精力的&ldquo;快餐&rdquo;型，即在短时间
内高强度地学习，集中精力突击掌握。
然而不论你是选择第一条路还是第二条路，《职场英语口语话题王》教程都可以满足你的需
求&mdash;&mdash;因为你既可以每天学习10分钟，也可以每天学习N个10分钟的课程，一切都在于你
的掌控，真正做到我的地盘我做主！
 英语学好的衡量标准是什么呢？
 学好英语其实不在于考试考多少分，也不在于背熟多少单词，而是在于能否在特定的场合，以最正确
的表达方式、最适当的惯用口语与老外进行最有效的沟通和最成功的交流。
 那怎样才能学好英语口语呢？
 要学好英语口语，最基本的就是要有一套好的英语教材，这套教材必须包含3个基本的要
素&mdash;&mdash;涵盖最实用的交际口语知识，教授最正确的英语学习方法，塑造最地道的英语表达
思维。
既要让读者有知识可学，又要让读者学会正确应用，同时解决&ldquo;输入&rdquo;和&ldquo;输
出&rdquo;的问题，断掉灌输式学习的根源。
拒绝只会纸上谈兵，学英语口语更是如此！
 那又为什么要选择学习《职场英语口语话题王》？
 因为本系列书是我社英语编辑部耗时两年零八个月，诚邀十几位中外籍资深英语教师参与撰写，编辑
，审校等工作才制作完成的。
其目的就是为了给广大英语学习者打造一套&ldquo;真正实用的英语口语话题大全&rdquo;：全套书共
分为三册：《日常英语口语话题王》、 《交际英语口语话题王》、《职场英语口语话题王》。
本册共分为两大部分：办公篇和商务篇，全面涵盖老外在职场中使用频率最高的100个话题，如下：办
公篇　  &rarr;1.进军职场23个情景话题　  &rarr;2.初涉职场3 个情景话题　  &rarr;3.置身职场28个情景话
题　  商务篇　  &rarr;1.业务往来26个情景话题　  &rarr;2.商务出行20个情景话题　  另外本书诚邀资深
外教为每个英文句子进行了朗读配音，只要带上耳机，用耳朵也能学好英语。
请一定深刻模仿外国老师的语音语调。
来来回回模仿几遍后，这些声音就会印在你的脑海里。
当你遇到适当的口语交流场景时，定会令你滔滔不绝，脱口而出。
深刻模仿，成功英语口语属于你！
　  请设想一下：你每天学习一个情景话题，看似很少的内容，但是如果你坚持学下来30天，然后再回
过头看看，你定会惊讶：Wow！
I've mastered so much！
　  那么再请想象一下：你要是全部学完这一本书的内容呢？
你又会惊叹，简直太不可思议了：我已经掌握了1500个英语经典句子，100个英语情景对话，另加
上100个英语文化背景知识&hellip;&hellip;还有超过2400个英语单词。
着重提出每个话题最后，作者特别赠送的生活常识，一定要学习，非常的实用，每天你都有可能看到
，用到。
真正的&ldquo;地球村国际英语自由人&rdquo;就是你！
难道你不佩服自己吗？
　  特别强调：结合中国读者的学习习惯，编辑在编排本书的过程中特别注意三大原则：　  轻轻松松
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学英语：1天1课，别累着；　  道听途说学英语：随时，随地，带上耳机就能学；　  深刻模仿学英语
：听一遍、说一遍、对比一遍，&ldquo;三遍循环&rdquo;学习法。
　  选择这样的英语教材，职场英语交流真的很Easy！
不用怀疑：英语达人就是你！
　  （由于编者水平有限，书中难免有疏漏之处，尚祈读者与专家不吝赐教！
）

Page 3



第一图书网, tushu007.com
<<职场英语口语话题王>>

内容概要

　　英语学好的衡量标准是什么呢?
学好英语其实不在于考试考多少分，也不在于背熟多少单词，而是在于能否在特定的场合，以最正确
的表达方式、最适当的惯用口语与老外进行最有效的沟通和最成功的交流。

　　那怎样才能学好英语口语呢?
要学好英语口语，最基本的就是要有一套好的英语教材，这套教材必须包含3个基本的要素一涵盖最
实用的交际口语知识，教授最正确的英语学习方法，塑造最地道的英语表达思维。
既要让读者有知识可学，又要让读者学会正确应用，同时解决“输入”和“输出”的问题，断掉灌输
式学习的根源。
拒绝只会纸上谈兵，学英语口语更是如此!
　　那又为什么要选择学习《职场英语口语话题王》?
因为本书是我社英语编辑部耗时两年零八个月，诚邀十几位中外籍资深英语教师参与撰写、编辑、审
校等工作。
其目的就是为了给广大英语学习者打造一套“真正实用的英语口语话题大全”。
全套书共分为三册：《日常英语口语话题王》、《交际英语口语话题王》、
《职场英语口语话题王》。
本册共分为两大类：办公篇和商务篇，全面涵盖老外在职场中使用频率最高的100个话题。
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作者简介

　  Johnson，1973年出生在美国俄勒冈，是地道的ABC，有东方人的谦虚，更有西方人的积极。
大学时代即致力于教育，至今8年，编著过畅销英语口语类图书《最新疯狂口语900句》、《英语口语
大全》、《速学国际音标》、《超级英语情景口语100话题》和《学会话的英文单词书》等。
目前为专职的翻译及文字工作者，Johnson认为学英文最好的方法，就是要从听和说下手，循序渐近。
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书籍目录

第一部分　办公篇
　第一章：进军职场
　　01　寻找工作
　　02　着装
　　03　自我介绍
　　04　公司信息
　　05　求职原因
　　06　职业目标
　　17　工作经验
　　08　教育背景
　　09　语言能力
　　10　性格和爱好
　　11　优点和缺点
　　12　薪资期望
　　13　待遇福利
　　14　面试结束
　　15　招聘结果
　　16　应聘教育人员
　　17　应聘金融财会人员
　　18　应聘销售人员
　　19　应聘外贸人员
　　20　应聘经理
　　21　谈论工作
　　22　收入
　　23　学习与工作
　⋯⋯
第二部分　商务篇
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编辑推荐

　  您想和外国人用英语沟通吗？
您想和外国人轻松交谈、成功交流吗？
&mdash;&mdash;别再让我们经历痛苦艰辛的学习后还只是停留在能读一点，写一点，听一点的&ldquo;
三一点&rdquo;阶段了。
拿起此书改变现状，轻轻松松用英语跟老外交流不是梦！
要想学好英语口语，只有两条路可以走：一条路属于稳扎稳打，一步一个脚印型，也就是每天都利用
一些时间，持续不断地学习；另一条路则属于集中时间和精力的&ldquo;快餐&rdquo;型，即在短时间
内高强度地学习，集中精力突击掌握。
然而不论你是选择第一条路还是第二条路，《职场英语口语话题王》教程都可以满足你的需
求&mdash;&mdash;因为你既可以每天学习10分钟，也可以每天学习N个10分钟的课程，一切都在于你
的掌控，真正做到我的地盘我做主！
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