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内容概要

　　《电脑魔法学校：Office 2007办公应用》通过精练的语言和丰富的图例，帮助Office初学者进行入
门学习。
这《电脑魔法学校：Office 2007办公应用》的主要内容包括初识Office 2007、Word 2007基本操作
、Word 2007版式设计、实现图文混排、页面布局与打印、Excel 2007基础操作、格式化工作表、数据
统计与分析、使用公式和函数、PowerPoint 2007基本操作、幻灯片的动画设计、幻灯片的放映与打印
、以及Access全新接触。
　　这《电脑魔法学校：Office 2007办公应用》内容浅显易懂，通过大量极具代表性的实例，配合详
细的操作步骤，以图文并茂的方式，让读者在生动活泼的学习过程中真正掌握Office系列常用办公软件
的相关知识。
　　这《电脑魔法学校：Office 2007办公应用》配套一张多媒体自学光盘，采用虚拟人物场景式教学
，全程真人语音讲解，使读者可以更直接更生动地进行学习，达到无师自通的效果。
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