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内容概要

　　《Excel电子表格制作与应用实例大全》首先介绍了Excel的基础知识，包括工作簿与工作表的基本
操作、数据的输入与编辑、美化工作表、打印工作表等人门内容，然后再介绍公式与函数的使用、图
表应用、数据分析与管理等内容。
Excel是MiCrosoft Office家族的重要成员，是目前全球用户最多的电子表格软件。
　　《Excel电子表格制作与应用实例大全》是指导读者学习Excel的入门书籍，《Excel电子表格制作与
应用实例大全》基于Excel的最新版本——Excel 2007，向读者详细地介绍了初学Excel必须掌握的基本知
识、使用方法和操作步骤。
　　《Excel电子表格制作与应用实例大全》深入浅出，讲解详细，既可作为各类学校和电脑培训班的
教材，也可作为Excel用户与办公人员首选的自学读物。
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书籍目录

第1章　Excel 2007操作基础1.1　熟悉Excel 2007的环境1.1.1　Excel窗口基本组成1.1.2　“文件”菜
单1.1.3　“快速访问”工具栏1.快速工具栏2.扩展工具栏1.1.4　标题栏1.1.5　功能区1.“开始”选项卡2.
“插入”选项卡3.“页面布局”选项卡4.“公式”选项卡5.“数据”选项卡6.“审阅”选项卡7.“视图
”选项卡1.1.6　状态栏与显示模式1.状态栏2.页面显示1.1.7　其他组件1.编辑栏2.工作区3.标签栏4.滚动
条5.显示比例1.2　Excel 2007的基本操作1.2.1　创建Excel工作簿1.2.2　保存Excel工作簿1.2.3　打开Excel
工作簿1.2.4　关闭工作簿与退出Excel1.3　打印工作表1.3.1　设置页边距1.3.2　设置纸张方向1.3.3　设
置纸张大小1.3.4　设置打印区域1.3.5　设置分页符1.3.6　设置打印标题1.3.7　打印设置1.“打印机”选
项区域第2章　输入、编辑与整理数据第3章　编辑工作表第4章　整理工作表与工作簿第5章　公式、
数组和函数使用基础第6章　图表制作应用大全第7章　数据透视表与数据透视图第8章　管理与分析数
据第9章　Excel高级应用第10章　Excel 2007经典案例应用
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编辑推荐

　　《Excel电子表格制作与应用实例大全》是专为入门级读者制作电子表格所定制的学习工具书。
从工作表的创建到单元格的编辑、从数据统计分析到函数公式应用、从模板与宏的套用到透视图表制
作，借助实例帮助你快速掌握用Excel制作电子表格的方法。
全书共分10个章节，具体内容包括Excel 2007操作基础、编辑工作表、图表制作应用大全、管理与分析
数据、Excel 2007经典案例应用等。
《Excel电子表格制作与应用实例大全》可供各大专院校作为教材使用，也可供从事相关工作的人员作
为参考用书使用。
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