
第一图书网, tushu007.com
<<Excel制表-就该这样入手>>

图书基本信息

书名：<<Excel制表-就该这样入手>>

13位ISBN编号：9787894767462

10位ISBN编号：7894767468

出版时间：2013-3

出版时间：电脑报电子音像出版社

版权说明：本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问：http://www.tushu007.com

Page 1



第一图书网, tushu007.com
<<Excel制表-就该这样入手>>

内容概要

《Excel制表就该这样入手》专为Excel电子表格制作入门级读者量身定制。
通过课堂案例式教学帮助入门级读者明白Excel电子表格创建方法、数据表数据源的管理分析，学会如
何使用Excel中的函数和公式来对电子表格进行快速计算、统计处理，熟练掌握Excel透视图透视表以及
宏与VBA编程的高级应用。
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章节摘录

版权页：   插图：   1.3认识共享工作簿的修订 使用修订可以在每次保存工作簿时记录工作簿修订的详
细信息。
此修订记录（修订记录：在共享工作簿中，记录在过去的编辑会话中所做的修订信息。
该信息包括修订者的名字、修订的时间以及被修订的数据内容）可帮助你标识对工作簿中的数据所做
的任何修订，你可以接受或拒绝这些修订。
几个用户编辑一个工作簿时修订特别有用。
在以下情况修订也很有用：将某个工作簿提交给审阅者进行批注，然后将所做批注合并到该工作簿的
一个副本中，以便整合要保留的修订和批注。
 修订仅在共享工作簿中可用。
实际上，在打开修订时，工作簿会自动变为共享工作簿。
虽然共享工作簿通常存储在可供其他用户访问的位置，但是你也可以在共享工作簿的本地副本中跟踪
修订。
 在共享工作簿中进行修订时，你可以直接在工作表或单独的冲突日志工作表（冲突日志工作表：是单
独的一张工作表，列出了共享工作簿中被追踪的修订，包括修订者的名字、修订的时间和修订的位置
、被删除或替换的数据以及共享冲突的解决方式）中查看修订记录。
无论在哪种工作表中，你都可以即时审阅每项修订的详细信息。
例如，你可以看到修订者、修订类型、修订时间、受影响的单元格以及添加或删除的数据。
 在使用修订时，应考虑下列因素： 1.修订不同于撤消和备份 你可能希望修订操作先创建工作簿的备份
副本再进行修订，也可能希望所做修订都可以撤消。
遗憾的是，无论是撤消修订还是还原早期版本的工作簿，都不能使用修订记录来取消修订。
 但是，冲突日志工作表包含所有已删除数据的记录，这样，你可以将已删除的数据重新复制到共享工
作簿中的原始单元格。
由于修订不能帮助你还原早期版本的工作簿，因此，仍应备份可以修订的工作簿。
 2.不对某些类型的修订进行跟踪 系统会跟踪对单元格内容所做的修订，但不会跟踪其他修订（如格式
更改）。
某些Excel功能在共享工作簿中不可用，因此无法对这些功能进行跟踪。
 3.只保留特定时间间隔的修订记录 当打开修订时，修订记录会保留30天，以便管理工作簿的大小。
但是，你可以根据需要增加或减少要将修订记录保留的天数。
要无限期地保留修订记录，可以指定任意天数。
还可以定期复制历史记录信息。
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编辑推荐

《Excel制表就该这样入手》还为读者配送了多媒体视频光盘，光盘中收录了课堂同步配套的多媒体视
频教程，以及手册案例所涉素材范例文件。
读者可以边学边练，达到理论知识与实践操作的完美结合。
从而迅速入门，晋升表格制作高手。
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