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内容概要

　　《电脑入门精通》是采用“全实例教学与多媒体自学”相结合的编写手法，详细地讲解了电脑初
学者必须掌握的电脑基础知识、电脑实际操作和电脑应用技能。
通过对知识点的图解式讲解来掌握该软件的实用技能技法，力求做到系统、全面、直观，体现了“家
教式学电脑”手把手教与学的新模式，让读者学习电脑更轻松，是一本全方位掌握电脑技能的实用性
图书。
　　手册内容包括：电脑零基础入门、键盘鼠标及汉字输入、五笔打字快速入门、WindowsXP操作系
统的使用、Word2003/2007文书编排应用、Excel2003/2007电子表格应用、PowerPoint2003/2007文档演示
、Internet基础及应用、网上QQ聊天及交流、电脑常用工具软件应用、自己动手组装电脑等内容。
　　手册读者对象为电脑初、中级读者。
可作为大、中专院校相关专业及社会各级各类电脑培训班、短训班的教材，可以帮助初学者从零开始
，轻松学会电脑基础知识及综合应用技能，是一本为电脑初学者量身打造的入门级读本。
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