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内容概要

　　《新手必读学电脑》系列手册是采用&ldquo;全实例教学与多媒体自学&rdquo;相结合的编写手法
，详细地讲解了电脑初学者必须掌握的电脑基础知识、电脑实际操作和电脑应用技能。
通过对知识点的图解式讲解来掌握该软件的实用技能技法，力求做到系统、全面、直观，充分体现
了&ldquo;家教式学电脑&rdquo;手把手教与学的新模式，让读者学习电脑更轻松，是一本全方位掌握
电脑技能的实用性图书。
　　丛书的特点基础讲解从基础知识入手，快速讲解软件和行业应用基础知识，使读者可以很快熟悉
并掌握软件的基本操作，并以实例的形式来穿插讲解和巩固知识点。
　　重点提示对日常应用中容易出错的知识点，都通过&ldquo;提示&rdquo;、&ldquo;注意&rdquo;等形
式醒目地罗列出来，以免读者在实际操作中再度出现这样的错误。
　　实用为主结合情景教学课堂实录，通过大量、实用的例子讲解知识的应用。
充分考虑用户初学电脑的实用性，为了短时间内快速掌握电脑入门的技能，本手册以只讲&ldquo;实用
的、常用的&rdquo;为写作出发点，真正做到读者&ldquo;学得会，用得上&rdquo;。
　　易学易用图解教学，步步引导，以&ldquo;浅显易懂、通俗易读&rdquo;的文字进行讲述，简洁明
了，读者可按&ldquo;图解步骤&rdquo;一步一步进行操作。
　　教学互补为了方便读者自学使用，具有交互式、多功能、超大容量的多媒体教学光盘还配有自学
手册，这既是对光盘内容的互补讲解，又是一本完整的自学读本。
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