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内容概要

　　《大众电脑学校2007：电子表格Excel2003入门》根据现代办公应用的要求，利用Excel 2003表格的
处理功能，全面地介绍了利用Excel 2003进行办公管理的具体操作过程。
《大众电脑学校2007：电子表格Excel2003入门》具有很强的实用性和操作胜，可以让读者快速地学
会Excel 2003工作表的创建、编辑、美化、图表设计、公式与函数的应用等办公技巧，并通过“员工工
资管理”、“日常帐务处理”、“财务报表的编制”等完整大型实例，将图书中的知识完全应用到实
际工作中，帮助读者高效地完成各种工作。
　　《大众电脑学校2007：电子表格Excel2003入门》内容丰富，知识面广且新颖，注重实用性和可操
作性，在叙述上力求做到深入浅出、简明易懂。
同时，各章节后还均配有精心设计的练习题，使读者能对所学知识有一个较为全面的实践与检验。
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书籍目录

第一章　工作表构建基础第二章　工作表的编辑技巧第三章　设置单元格格式第四章　合理组织工作
簿第五章　自定义Excel第六章　公式和函数的运用第七章　高级工作表图表第八章　数据清单、筛选
和数据透视表第九章　专业Web发布和查询技术第十章　用Excel进行员工工资管理第十一章　使
用Excel进行日常财务处理第十二章　使用Excel进行财务报表的编制附录
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