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内容概要

本书四大版块十七大类，由近300个Office常用办公技巧组成，涵盖了日常办公应用的方方面面。
方便快捷的双索引目录和全文搜索光盘，让你轻轻松松成为办公高手。
超强的启动杀毒光盘，让你在开机同时轻松杀毒，为电脑打造稳固的安全防线。
 本书附光盘1张。
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