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内容概要

本书共分为7章，总体结构按照全国计算机等级2002年考试大纲要求依次为计算机基础知识（第1章）
、计算机系统的组成（第2章）、操作系统的功能和使用（第3章）、Word2000字处理软件的操作与使
用（第4章）、Excel2000电子表格处理软件的操作与使用（第5章）、PowerPoint2000电子演示文稿制作
软件的操作与使用（第6章）、网络的基本操作与简单应用（第7章）等。
此外，本书还配有“全国计算机等级考试一级模拟考试系统”光盘，内容紧扣全国计算机等级考试一
级的最新大纲，是考生考前辅导的最佳参考资料。
本书内容丰富，叙述简洁明了，例题典型，适用于参加全国计算机等级考试一级考试的考生，也可以
作为大、中考师生教学参考用书或自学辅导教材。
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