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内容概要

本手册循序渐进、由浅入深地介绍了Windows XP操作系统的技巧知识。
本手册在编写过程中，强调适度的理论说明，侧重于实际操作与应用，力求做到深入浅出、循序渐进
、简明通俗。
为了便于读者学习使用，手册中自始至终以实际案例进行讲解，这样有利于读者举一反三地进行实例
操作练习，以便更快地掌握Windows操作系统和计算机网络的基本应用。
从作为一个电脑初学者应了解和掌握的基础知识和基本操作出发，全手册共10 章，分别介绍了文件与
文件夹的操作、常用软件的安装与使用、Word使用技巧、注册表操作技巧、个性化设置操作系统、网
上冲浪技巧、硬件管理、优化系统、系统安全、局域网组建等内容。
    本手册考虑到初学者的特点，采用通俗易懂的语言进行讲解，并配以大量图片，重点突出，使读者
在轻松的氛围中，快速掌握Windows XP操作的操作技巧。
本手册适合作为初、中级计算机培训教材，也可供计算机爱好者阅读。
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书籍目录

第1章 系统基础操作技巧  1.1 文件和文件夹操作技巧  1.2 画图程序使用技巧  1.3 记事本使用技巧  1.4 录
音机使用技巧  1.5 计算器使用技巧  疑难问答  上机实践第2章 常用工作软件使用技巧  2.1 软件的安装与
卸载  2.2 WinRAR使用技巧  2.3 WMP使用技巧  2.4 Realplayer使用技巧  2.5 Winamp使用技巧  2.6 ACDSee
使用技巧  疑难解答  上机实践第3章 办公软件的使用技巧  3.1 Word使用技巧  3.2 Excel使用技巧  3.3
Power Point使用技巧  疑难解答  上机实践第4章 注册表相关设置技巧  4.1 注册表组织结构详解  4.2 注册
表操作技巧  4.3 注册表安全技巧  疑难解答  上机实践第5章 系统管理维护技巧  5.1 开头机技巧  5.2 登录
技巧  5.3 桌面和外观个性设置  5.4 任务栏和开始菜单个别设置  5.5 个性化右键菜单技巧  疑难解答  上机
实践第6章 网上冲浪技巧  6.1 基本网络设置  6.2 IE上网技巧⋯⋯第7章 系统安全技巧第8章 网络安全管
理技巧第9章 高级上网操作技巧第10章 局域网应用技巧
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编辑推荐

　　电脑初学者掌握电脑操作的必备技能，电脑爱好 者从入门到精通的捷径之路。
　　系统基础操作技巧，常用工具软件使用技巧，办公软件使用技巧，注册表相关设置技巧，系统管
理维护技巧，网上冲浪技巧，系统安全技巧，网络安全管理技巧，高级上网操作技巧，局域网应用技
巧。
入门，进阶，提高，精通。
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