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内容概要

本书从办公自动化应用的实际需求出发，充分考虑到办公软件的复杂性和读者的接受能力，力求做到
讲解简明、内容详实。

  全书图解与实例演示相结合，展示了现代办公三大常用软件中文Word2000、中文Excel2000、中
文PowerPoint2000的基本操作与庆用技巧，并在最后一章精选了日常办公软件应用中常见问题解答。

  通过盘书学练结合，读者可达到举一反三，触类帝通，迅速掌握办公软件应用的目的。
本书适合计算机初学者阅读，并可作为各类计算机培训班的教材。
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