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内容概要

本书以20多个范例讲述了Excel 2002在商业管理（如人事管理、财务会计、金融投资等各个领域）中的
实际应用。
全书语言简明、步骤清晰，并结合丰富的图例讲述了Excel 2002在数据分析、数据处理和图表处理等方
面应用的强大功能。
全书不仅明晰地讲解了每个范例的操作步骤，还着重讲解了这样操作的目的，增强了读者在实际工作
中解决类似问题的能力。
光盘收集了书中所有的范例涉及到的文件。
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书籍目录

第一篇 快速入门篇
第1章 快速学习Excel2002
1 输入与编辑工作表数据
2 文件管理
3 公式与函数的使用
4 美化工作表
5 使用排序与筛选分析数据
⋯⋯
第二篇 人事管理篇
第2章 建立环境维护轮值表
第3章 在职培训成绩计算
第4章 业绩绩效与业绩奖金
⋯⋯
第三篇  财务会计篇
第9章 损益分析表制作
⋯⋯
第四篇 个人金融篇
第16章 个人投资理财预算
⋯⋯
第五篇 其他应用篇
第19章 Excel与外部数据库的结合
⋯⋯
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