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内容概要

《五笔打字、高效办公七日通(4CD+使用手册)(软件)》是育碟软件推出的全民学电脑系列软件之一，
是我公司对计算机普及教育的又一次倾心力作。
教程内容针对只有初级电脑基础知识的用户。
通过本产品的学习，电脑教学专家一定能够帮助您步入神奇的电脑世界。
在这里您可以掌握最快速的打字技巧和最常用的办公软件。

本套教程分为四大部分。
第一部分讲解最基础的鼠标键盘操作、指法的应用和五笔输入法的快速技巧；第二部分讲解最常用的
文字处理软件Word，内容包括文字段落的格式设置、文档的排版和综合实例；第三部分讲解电子表格
软件Excel，内容包括单元格的操作、数据、图表和综合实例等；第四部分讲解幻灯片制作软
件PowerPoint，包括幻灯片的制作和放映、宠物相册、产品演示等内容。

所有教程都采用视频演绎、标准普通话同步配音方式进行教学。
讲解通俗易懂，知识点从零起步，逐渐深入；视频清晰简明，真实直观的再现了软件操作全过程，犹
如专家亲临指导，初学者无需任何基础，即可在短时间内熟练掌握电脑操作及办公软件的应用。
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编辑推荐

打字基础、字根分析、五笔快速录入。
迅速学用Office办公系列软件。
是您职场高效办公的必备法宝。
《五笔打字、高效办公七日通(4CD+使用手册)(软件)》是一套人人都看得懂的电脑视频教程，人人都
能学会的电脑应用知识。
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