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前言

　　全国计算机等级考试（NCRE）是由教育部考试中心举办，测试应试者计算机应用知识和能力等
级水平的证书考试。
自1994年第一次全国计算机等级考试开考以来，已经走过了16个年头，其考试的题型与考查的要点也
跟随网络时代的迅猛发展在不断更新。
为了满足广大考生的备考要求，我们根据各科目最新版全国计算机等级考试大纲的要求，结合历年考
试的经验，在反复探讨考点、商讨学习策略的基础上，精心编写了这套系列丛书。
其编排体例科学、合理而实用，知识结构富于逻辑性，具有相当高的含金量，可以很好地帮助考生有
针对性、高效率、高质量地做好应考准备。
本系列丛书由上机试题和配套光盘两部分组成，可取得更好的系统性的复习效果，提高考试通过几率
。
　　上机题库　　试题共含有40套习题，题库中囊括了最新考试大纲要求的相关知识点及各种类型题
，突出基础知识和考试重点，并且配有详细的解析，了解重点，难点及各个考点，为广大考生提供了
第一手复习材料。
本套试题含有以下特点：　　1.真实的模拟环境：上机题库的光盘中有全真的模拟考试环境，考生可
在自己的电脑上进行抽题、做题、提交等操作。
　　2.完善的评分系统：上机题库的光盘中含有完善的电子评分系统，更真实地模拟了考试环境，便
于考生考前的实战训练。
　　3.题型题量的完美结合：上机题库的题量庞大，虽然大多数题目是相似的，却全面覆盖了各种题
型，使考生更好地掌握每个相关知识点。
　　4.详解的答案：对于每道题，书中都给出了相应的详细解析，使考生能快速掌握解题思路和解题
技巧。
用通俗易懂的语言将抽象具体化、将复杂简单化，文字虽少，涉及的知识点却是言简意赅。
　　本书可作为全国普通高校、大专院校、机关公务员、部队官兵、自考、成人高等教育及其他相关
培训机构的练习辅导用书。
　　在学习的过程中，如果您有更好的意见或建议，都可与我们联系，我们共同探讨。
在编写过程中，难免有错误或不妥之处，恳请读者批评指正。
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内容概要

　　2010年全国计算机等级考试在新大纲的标准下实施，《全国计算机等级考试：一级MS OFFICE(三
合一)(2010年9月考试专用)》为考生提供了必须掌握的相关知识点及详细解析的各种考试题型。
《全国计算机等级考试：一级MS OFFICE(三合一)(2010年9月考试专用)》为编写组根据考试大纲及历
年考试真题精心设计编写，具有很强的针对性，并结合大纲特点，给出重点、次重点的题型，题量庞
大。
同时，随书配有上机光盘，可为考生提供真实的模拟环境，既方便考生使用，也为考生提供了从基础
到冲刺阶段的最佳学习方案。
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书籍目录

考试大纲及应试指导上机新版题库(1)上机新版题库(2)上机新版题库(3)上机新版题库(4)上机新版题
库(5)上机新版题库(6)上机新版题库(7)上机新版题库(8)上机新版题库(9)上机新版题库(10)上机新版题
库(11)上机新版题库(12)上机新版题库(13)上机新版题库(14)上机新版题库(15)上机新版题库(16)上机新
版题库(17)上机新版题库(18)上机新版题库(19)上机新版题库(20)上机新版题库(21)上机新版题库(22)上
机新版题库(23)上机新版题库(24)上机新版题库(25)上机新版题库(26)上机新版题库(27)上机新版题
库(28)上机新版题库(29)上机新版题库(30)上机新版题库(31)上机新版题库(32)上机新版题库(33)上机新
版题库(34)上机新版题库(35)上机新版题库(36)上机新版题库(37)上机新版题库(38)上机新版题库(39)上
机新版题库(40)参考答案及解析
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章节摘录

　　Windows XP和Windows 2000一样可以作为诸如Http服务器、邮件服务器、FTP服务器，所以每
当windows XP启动时，随之也启动了许多服务，有很多服务对于我们这些普通用户来说是完全没用的
，所以关掉它们是一个很好的选择。
操作的方法是：右键单击“我的电脑”，依次选择“管理／服务和应用程序／服务”，将不需要的服
务组件禁用。
　　四、文字处理题（25分）　　请在“答题”菜单上选择“字处理”菜单项，完成以下内容：　
　1.在指定文件夹下打开文档WDA081.DOC，其内容如下：　　冻豆腐为什么会有许多小孔？
　　你可知道水有一个特性：它在40℃时的体积最小，到℃结冰，体积反而要变大，而且比常温时水
的体积还要大些。
　　豆腐里通常有很多水分，这些水好像装在无数的豆腐小容器中。
这些微小的豆腐容器有的连通，有的闭和，各个微小的豆腐容器的大小和水分的分布是不规则的。
　　等到冰融化时，被挤压的豆腐网络不再复原，因此冻豆腐就有了许多小孔。
　　当豆腐冷到0°C以下时，豆腐里的水就要结冰。
水一结冰，体积变大，各个微小的豆腐容器的器壁就受到挤压，最后整块豆腐压缩成网络形状。
　　按照要求完成下列操作。
　　（1）将标题段（“冻豆腐为什么会有许多小孔？
”）设置为小二号红色阴影黑体，加下划线（单线），居中并添加蓝色底纹。
　　（2）将正文第四段文字（“当豆腐冷到⋯⋯压缩成网络形状。
”）移至第三段文字（“等到冰融化时⋯⋯许多小孔。
”）之前，并将两段合并；正文各段文字（“你可知道⋯⋯许多小孔。
”）设置为小四号宋体；各段落左、右各缩进0.6厘米，悬挂缩进0.4厘米，行距设置为2倍行距。
　　（3）将文档页面的纸型设置为“16开（18.4×26厘米）”，左、右边界各为3厘米；在页面底端（
页脚）以右对齐方式插入页码，并将初始页码设置为3；并以原文件名保存文档。
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编辑推荐

　　全国最畅销计算机等考辅导用书，销量500万册，位列第一　　全部上机题源自题库真题，最全最
新题库，海量试题，自动评分　　上机40套试题命中率全国第一　　实战演练，100%模拟考试环境　
　全部试题有源自最新考试题库　　智能评分，更高效、更轻松
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