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内容概要

　　《大众电脑学校：电脑入门》由电脑报策划，它面向完全不懂电脑的初级用户，由浅入深，用耐
心细致的讲解和生动形象的图画，消除初学者对电脑的神秘感，让您快速掌握电脑打字、Office使用、
电脑维护、病毒防杀等知识。
无需基础，一看就会，有特别附赠的多媒体互动自学光盘，可以边学边练，通过丰富的交互练习让初
学者迅速掌握电脑技术，是电脑初学者极佳的入门教材。
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抓住汉字的“根”4.4.4 巧拆汉字字根4.4.5 加快五笔输入的速度4.4.6 五笔使用小技巧第5章 Office 2003入
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用QQ聊天6.6 网上购物6.6.1 如何选择可信的商城6.6.2 网上购物的基本模式6.6.3 网上购物点点通第7章 
常用软件的使用7.1 多媒体播放工具RealOne Player7.1.1 播放硬盘上的文件7.1.2 CD播放与曲目管理7.2 电
子词典——金山词霸7.2.1 金山词霸的简单应用7.2.2 个性化设置7.3 压缩之星——WinRAR7.3.1 简单应
用7.3.2 设置文件压缩的相关选项第8章 电脑的使用与维护8.1 电脑的正确使用8.1.1 工作环境8.1.2 良好的
使用习惯8.2 电脑的日常维护8.2.1 硬盘数据备份与恢复8.2.2 清理磁盘8.2.3 扫描磁盘8.2.4 整理碎片第9章 
电脑病毒的防与杀9.1 电脑病毒全接触9.1.1 什么是电脑病毒9.1.2 电脑病毒的生命周期9.1.3 给电脑病毒
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级9.2.3 干掉病毒
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