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内容概要

本书以精练的语言并配合大量的图例向读者详细介绍了汉字录入与五笔字型的知识、方法和技巧，其
主要内容包括：电脑和操作系统的基础知识、汉字录入原理、五笔字型的特点、安装五笔输入法、正
确的指法和键位分布、五笔字根分布、汉字拆分原则、编码规则、简码和词组、常用的五笔输入法软
件等。
　　本书内容浅显易懂，通过大量的实例并配合详细的操作步骤，以图文并茂的方式，让读者在生动
活泼的学习过程中，真正掌握五笔录入的相关知识并熟练运用。
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章节摘录

　　第1章　电脑入门基础　　本章导读　　电脑已融入到人们的工作、学习和生活中。
为了跟上时代的步伐，学会使用电脑就显得尤为重要。
本章主要介绍电脑的基本组成、开机与关机的操作方法、鼠标使用方法和光标状态、认识Windows
　XP操作系统及启动应用程序等。
通过本章的学习，读者能够快速了解电脑，为学习五笔输入法打下基础。
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编辑推荐

　　从零开始、由浅入深，不用担心没有基础。
实例丰富、图文并茂，轻松理解并全面掌握。
技巧、提示、魔法师点拨，犹如大师亲临指导。
本丛书采用由浅入深、图文并茂的方式，使你快速上手，一看就懂，一学就会。
每个知识点充分考虑其实用性，使你学有所成用，学有所值。
图片中大量使用标注，帮助读者快速定位操作位置。
　　丛书通过每章前面的“本章导读”，让读者清晰知道本章的主要内容；通过“本章要点”，让读
者快速了解本章的精华知识点；通过正文中的“提示”、“技巧”和“小知识”，让读者对所学知识
进行扩展性的了解；通过“魔法师点拨”和“魔法训练”解决疑难问题并巩固所学知识。
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