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内容概要

　　本书是一本关于电脑打字排版的、入门与提高并重的教材。
全书分3个部分，共14章，主要介绍了键盘打字知识、五笔字型的编码规则及应用、 Word 2003
与PageMaker 6.5C排版软件的基本操作和应用技巧。
本书注重实际操作和应用，力求使读者在最短的时间内熟练掌握打字排版的方法。
　　本书不仅适合作为职业院校、中专技校等相关专业的计算机操作教材，也适合不同年龄/层次的公
务员、办公人员、各类社会培训班学员及其他急需掌握打字排版技能的人员，还可供广大初级电脑爱
好者自学使用。
　　光盘中不仅提供了播放时间长达166分钟的关于打字知识、五笔字型、 Word排版、PageMaker排版
的多媒体教学演示，还包括书中提及的拓展知识、部分实例及练习的素材文件，是读者学习打字排版
的好帮手。
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编辑推荐

《新概念打字排版教程:五笔、Word2003、PageMaker6.5C(第5版)》不仅适合作为职业院校、中专技校
等相关专业的计算机操作教材，也适合不同年龄／层次的公务员、办公人员、各类社会培训班学员及
其他急需掌握打字排版技能的人员，还可供广大初级电脑爱好者自学使用。
光盘中不仅提供了播放时间长达166分钟的关于打字知识、五笔字型、Word排版、PageMake排版的多
媒体教学演示，还包括书中提及的拓展知识、部分实例及练习的素材文件，是读者学习打字排版的好
帮手。
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